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ARADENSA WYCHENEANA HEVERES0 Biata Podlaska dnia 27.09.2018r.
J6zefa Pitsudskiego w Warszawie
00-968 Warszawa ul. Marymoncka 34
Filia w Biatej Podlaskiej
21-500 Biata Podlaska ul. Akademicka 2

....................... S R e i s
Q)ieczteec'}a/lg%agr?sz%g&ah‘ iligzvg z%lej g’oglaskiej)

ZAPYTANIE OFERTOWE

na Swiadczenie ustugi obstugi szatni w budynku gléwnym Uczelni
pazdziernik 2018 — kwiecien 2019

. Nazwa i adres Zamawiajacego: Akademia Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego
w Warszawie 00-968 Warszawa ul. Marymoncka 34, Filia w Bialej Podlaskiej,
21-500 Biala Podlaska ul. Akademicka 2, NIP: 525-001-18-75, REGON: 000327830-
00025.

. Wykonawea W niniejszym zapytaniu ofertowym jest Zleceniobiorca, ktory ubiega si¢ o re-
alizacje zamowienia — odpowiedzial na zapytanie ofertowe, ztozyt oferte.

. Do niniejszego zamoéwienia ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicz-
nych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015r., poz. 2164 z p6zn. zm.) nie stosuje si¢ W oparciu
o dyspozycje art. 4 pkt 8.

. Osoba upowazniong do kontaktu ze Zleceniobiorcg w sprawach ztozenia i wyboru oferty jest
Bozena Jarocka tel. 83 3428831, e-mail: obiekty@awf-bp.edu.pl

Opis przedmiotu zamdwienia:

1/ Przedmiotem zamowienia jest obstuga szatni w budynku gtéwnym Uczelni w przedziale
godzinowym od 7% do 19%° — szacunkowa przewidywana liczba godzin $wiadczenia
ustugi:

a) 800 godzin w miesigcach pazdziernik — grudzien 2018r.

b) 1000 godzin w miesigcach styczen — kwiecien 2019r.

2/ Ustuga realizowana begdzie w miejscu: budynek gtowny Uczelni - AWF Warszawa Filia
w Bialej Podlaskiej ul. Akademicka 2.

3/ Na szczegdtowy zakres przedmiotu zamowienia sktadaja si¢ nastepujace czynnosci:

a) Zleceniobiorca ustugi ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng/majatkows za po-
wierzong na przechowywanie odziez oraz wszelkie pomyltki w numerkach powoduja-
ce podmiang odziezy,

b) dowodem przyjecia odziezy i innych przedmiotow do szatni jest wydanie numerka,

C) szatnia ma obowigzek przyjmowania na przechowywanie toreb podroznych, pleca-
kow itp.,

d) w czasie obstugi szatni Zleceniobiorca ma obowigzek zachowania poufnosci informa-
cji w zakresie §wiadczonej ustugi,

e) szatnia nie moze pozostaé bez dozoru w czasie jej otwarcia, Zleceniobiorca moze
opusci¢ stanowisko pracy pod warunkiem zabezpieczenia szatni przed wejsciem osob
nieupowaznionych,

f) po zakonczonej pracy Zleceniobiorca ma obowigzek sprawdzenia stanu numerkow,
a informacj¢ o braku numerka zgtosi¢ na portiernie,

g) po zakonczeniu pracy nalezy sprawdzi¢ doktadnie czy nie pozostawiono odziezy na
wieszakach, czy wszystkie numerki znajdujg si¢ na swoich miejscach, czy nie pozo-
stawiono innych rzeczy, np. toreb, parasoli, badZz réznych przedmiotoéw, ktore nie
powinny znajdowac si¢ w szatni,

h) w przypadku stwierdzenia, Zze pozostawiono w szatni odziez i inne rzeczy, nalezy
przekaza¢ notatke portierowi, by mogly by¢ wydane wyjatkowo przez portiera, poza
godzinami pracy szatni,
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4/

5/
6/

1) w czasie obstugi szatni nalezy zachowa¢ porzadek i czysto§¢ w pomieszczeniu szatni,
a takze utrzymywac porzadek na korytarzu przed szatnig wraz z drzwiami wyjscio-
wymi i schodami oraz wyjsciem ewakuacyjnym przy szatni — Zamawiajacy zapewni
materiaty oraz $rodki czystosci.

Ustuge obstugi szatni nalezy §wiadczy¢ w dniach i w godzinach zgodnie z przekazanym

przez Zamawiajgcego, biezagcym rozktadem zaje¢ dydaktycznych Uczelni, w przedziale

godzinowym od 7 do 19%°.

Termin realizacji zaméwienia: od dnia 02.10.2018r. do dnia 30.04.2019r.

Rozliczanie — zaptata dokonywana bedzie w okresach miesi¢ecznych w terminie do 15

dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktore bedzie nalezne wynagrodzenie.

Potwierdzeniem wykonania ustugi bedzie ewidencja godzin realizacji zlecenia oraz ra-

chunek stanowigcy podstawe do wyplaty wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy.

Na podstawie zlozonego o$wiadczenia o ktorym mowa w ust. 6 pkt. 2, Zleceniodawca

potraci z wynagrodzenia zaliczke na podatek dochodowy od osob fizycznych i koszt

sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne, zgodnie z obowigzujacy-

mi przepisami.

Sposoéb sporzadzenia i ztozenia oferty oraz miejsce i termin sktadania:

1/

2/

3/

4/

5/

Oferte nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 1 do niniejszego za-
pytania ofertowego.
Do oferty sktadanej przez osobg fizyczng nalezy dotaczy¢ o$wiadczenie dotyczace za-
trudnienia oraz innych okoliczno$ci majacych wplyw na wysoko$¢ wynagrodzenia, Kto-
rego wzor stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
Proponowana cena (wynagrodzenie) za 1 godzing $wiadczenia ustugi nie moze by¢
mniejsza niz:
a) 13,70 zt. brutto za §wiadczenie ustugi w okresie: pazdziernik — grudzien 2018r.;
b) 14,70 zt. brutto za swiadczenie ustugi w okresie: styczen — kwiecien 2019r.
c) Podstawa prawna:
— Ustawa z dnia 22 lipca 2016 r. 0 zmianie ustawy o minimalnym wynagrodzeniu
za pracg oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2016 r. poz. 1265),
— Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2017 r. w sprawie wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzi-
nowej w 2018 r. (Dz.U. 2017 poz. 1747),
— Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 wrzes$nia 2018 r. w sprawie wysokos$ci
minimalnego wynagrodzenia za prac¢ oraz wysokosci minimalnej stawki godzi-
nowej w 2019 r. (Dz.U. z 2018 poz 1794).

Oferte, nalezy zlozyv¢é w nieprzekraczalnym terminie do dnia 01.10.2018r. do godziny
11% — oferty otrzymane po wymaganym terminie nie beda rozpatrywane.

Oferte mozna zlozy¢:

a) w formie pisemnej — osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego: Akademia Wychowania
Fizycznego Jozefa Pilsudskiego w Warszawie Filia w Biatej Podlaskiej, 21-500 Biata
Podlaska ul. Akademicka 2, kancelaria ogdlna, pok. 114,

b) przesta¢ na adres: Akademia Wychowania Fizycznego Jozefa Pilsudskiego
w Warszawie Filia w Biatej Podlaskiej, 21-500 Biata Podlaska ul. Akademicka 2;

c) faxem na numer 83 3428800;

d) w wersji elektronicznej na e-mail: obiekty@awf-bp.edu.pl

Sposob wyboru oferty 1 udzielenia zamdwienia:

1/
2/

3/

Zamawiajacy niezwtocznie, dokona wyboru najkorzystniejszej oferty.

Oferty niezgodne z zapytaniem ofertowym sg niewazne i nie beda brane pod uwagg. Do
waznosci postgpowania wystarczy, ze zostanie zlozona jedna oferta, spetniajagca wyma-
gania przedstawione w zapytaniu ofertowym.

Do oceny ofert bedzie brana pod uwage proponowana cena brutto (wynagrodzenie) za
realizacje calego zakresu przedmiotu zamdwienia.
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4/

5/

6/

7/

8/

9/

W przypadku osob fizycznych Zamawiajacy na podstawie zlozonego o$wiadczenia o kto-
rym mowa w ust. 6 pkt. 2, dokona wyliczenia naleznych sktadek na ubezpieczenia spo-
teczne, zdrowotne oraz zaliczek na podatek dochodowy, ktoére zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, b¢dzie zobowigzany naliczy¢ i odprowadzi¢. Wyliczong kwote Zamawiajacy
doda do oferowanej ceny brutto za jedna godzing $wiadczenia ustugi i takg kwotg przyj-
mie do porownania ofert.

Zamowienie zastanie udzielone Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza cen¢ oraz zobo-
wiaze si¢ do wykonania zamowienia na warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

W przypadku, gdy zostang ztozone oferty w takiej samej cenie, decydowa¢ bedzie kolej-
nos¢ zlozenia oferty (wczesniejsza data i godzina ztozenia oferty).

Informacja o wyborze oferty, zostanie niezwtocznie umieszczona na stronie internetowej
www.awf-bp.edu.pl. O wynikach postgpowania, informacji udziela¢ bgdzie réwniez Bo-
zena Jarocka.

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa-zlecenie, sporzadzona przez Za-
mawiajgcego, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego,
uwzgledniajgca sposob swiadczenia ustugi okreslony w niniejszym zaproszeniu.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odmowi przyjecia zamowienia, Zamawiajacy
bedzie mogt dokona¢ wyboru Wykonawcy z posrdd pozostatych waznych ofert.

10/ Zamawiajacy przed podpisaniem umowy, zastrzega sobie mozliwo$¢ ograniczenia

umownego zakresu zamowienia, lub catkowitej rezygnacji z zamowienia, bez podawania
przyczyny — o czym wybrany Wykonawca, zostanie niezwlocznie powiadomiony.

11/ Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, Ze:
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Wychowania Fizycz-
nego Jozefa Pitsudskiego w Warszawie, Filia Biata Podlaska, 21-500 Biata Podlaska,
ul. Akademicka 2;

— kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Akademii Wychowania Fi-
zycznego Jozefa Pitsudskiego w Warszawie, Filia Biata Podlaska jest mozliwy pod
adresem email: iodo@awf.edu.pl;

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia pu-
blicznego;

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostep-
niona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 usta-
wy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579 1 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;

— Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;

— obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana do-
tyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwia-
zanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konse-
kwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

— W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

— posiada Pani/Pan:

o napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
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o na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobo-
wych na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia

o przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktéorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

o prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych naru-
sza przepisy RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

o Ww zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych oso-
bowych;

o prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

o na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych o0so-
bowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Z-ca KIEROWNIKA
Dziatu Administrowania

Nieruchémagtjami
J /EE;

Bozéna Jarocka

(pieczec i podpis osoby sporzqdzajqcej zapytanie ofertowe)

W zalaczeniu:

1. Zatacznik nr 1 — Formularz oferty
2. Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie
3. Zalacznik nr 3 - Wzo6r umowy-zlecenia
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