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Zapytanie ofertowe

Gmina Czarna Dabréwka na podstawie art. 4 punkt 8 ustawy z dnia z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (t. j. Dz. U. 2017, poz. 1579 z pézn. zm.) oraz na podstawie zatacznika nr 9 do
Zasad wdrazania RPO WP 2014-2020 pod nazwa ,,Wytyczne dotyczace udzielania zaméwied w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020” zaprasza do
ztozenia oferty na

Prowadzenie zaje¢ dodatkowych z rytmiki w ramach projektu
» Wymarzone przedszkole”

I. Zamawiajacy:
Gmina Czarna Dabrowka, ul. Gdarnska 5, 77-116 Czarna Dabréwka

tel. 59/821-26-43
faks. 59/821-26-44
e-mail: gmina@czarnadabrowka.pl lub zamoéwienia.publiczne(@czarnadabrowka.pl

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Prowadzenie zaje¢ dodatkowych z rytmiki w projekcie pn. :”Wymarzone przedszkole” w ilosci 72
godzin zegarowych w okresie trwania projektu, tj. 11.2018 r. — 06.2019 r. Zajecia beda prowadzone w 4
grupach, czas trwania jednej lekcji maksymalnie 30 min./grupa.

2. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

a) Przygotowanie/wybranie na potrzeby realizowanych zaje¢ programu nauczania zgodnego z podstawa,
programowa wychowania przedszkolnego oraz terminowe sporzadzanie (do 25 dnia kazdego miesiaca
poprzedzajacego miesiac realizacji) miesigcznych plandw zajeé, a takze wlasnych materialéw, ktére beda
wykorzystywane podczas prowadzonych zaje¢, w tym wynikajacych z projektu oraz zachowania réwnosci
szans;

b) prowadzenie zajec z zakresu rytmiki — muzyczno-ruchowych z dzie¢mi w wieku przedszkolnym,
dostosowanych do ich indywidualnych potrzeb zgodnie z programem oraz przygotowanymi miesi¢cznymi
planami nauczania;

©) zapewnienie opieki podczas prowadzonych zajeé;

d) poprawno$¢ merytoryczna i metodyczna prowadzonych zajed;

e) indywidualizacja oddzialywan oparta na znajomosci mozliwosci i potrzeb dzieci;

f) tworzenie odpowiednich warunkéw i sytuacji wychowawczych w celu rozwijania, wzbogacania
doswiadczen, stymulowania rozwoju dziecka;

2) podmiotowe traktowanie uczestnikow zajeé, wykorzystywanie zaciekawienia i aktywnosci dziecka;

h) ksztaltowanie $wiadomosci oraz wrazliwosci dzieci na kwesti¢ réwnoéci plci i stereotypy;

1) prowadzenie obserwacji pedagogicznych majacych na celu poznanie i zabezpieczenie potrzeb
rozwojowych dzieci oraz dokumentowanie tych obserwacji;

j) prowadzenie i biezace uzupelnianie dokumentacji, w tym: dziennikéw zaje¢é oraz innej dokumentacji
zgodnie z wzorami przekazanymi przez Zleceniodawce;

k) monitorowanie i ewaluacja postepéw dzieci;

1) wspolpraca z rodzicami i opiekunami dzieci uczeszczajacych na zajecia;

1) wspolpraca z personelem zarzadzajacym oraz dydaktycznym projektu celem realizacji zamierzonych
dzialan i osiagniecia zaplanowanych celéw projektu;

m) gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji zwiazanej z prowadzeniem zaje¢ (m.in. zdjec);

n) stosowanie si¢ do zakresu zadan wyszczegdlnionych w umowie i regulaminéw obowiazujacych

w placowee;
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0) przestrzeganie przepisow i zasad bhp 1 przeciwpozarowych;

p) dbatos¢ o dobro placéwki, ochrony jej mienia oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktérych
ujawnienie mogloby narazi¢ kogokolwiek na szkode;

r) realizowania ustugi z nalezyta starannoscia w wyznaczonym czasie;

s) terminowego dotarcia do miejsca $wiadczenia ustugi; Zamawiajacy nie pokrywa kosztow podrozy.

3. Osoba prowadzaca zajecia musi posiadac pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z

pelni praw publicznych. Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi Zamawiajacemu

zaswiadczenie lekarza medycyny pracy o _zdolnosci do pracy na powyzszym stanowisku.

3. Miejsce wykonywania przedmiotu zaméwienia — Oddzial Przedszkolny przy Szkole Podstawowej
w Czarnej Dabrowece, ul. Stupska 17, 77-116 Czarna Dabrowka.

G16wny Kod CPV:

80110000-8 - Uslugi szkolnictwa przedszkolnego
80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

II1. Warunki udziatu w postepowaniu oraz wykaz dokumentow, jakie maja dostarczyé wykonawcy
w_celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

1) Wykonawca musi wykazaé sie dysponowaniem osobq, ktéra bedzie wykonywata
zamowienie, tj.: osoba posiadajaca:
1.Ukoficzone studia licencjackie lub magisterskie na kierunku ,,Wychowanie muzyczne” /
,Edukacja muzyczna” / ,,Edukacja artystyczna w zakresie sztuki muzycznej”
lub ukoficzona Szkota Muzyczna 1/ 11 stopnia
lub inne wyksztalcenie kierunkowe/kwalifikacje uprawniajace do prowadzenia zaje¢ z rytmiki dla
dzieci w przedszkolu,
2. Przygotowanie pedagogiczne.

2) Wykaz dokumentow, jakie majq dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu:

- wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych niezbednych do wykonania zamoéwienia oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami (wg zalacznika nr 2) oraz kopie dokumentéw o posiadanych
kwalifikacjach/wykszalceniu, potwierdzajacych spenienie warunkéw opisanych w pkt. 1).
3) Ocena spelnienia wyzej wskazanego warunku nastapi na podstawie analizy przedlozonych przez
Wykonawce dokumentéw 1 zweryfikowania ich zgodno$ci z warunkami niniejszego zapytania.
4) Wykonawca nie moze uzupetnia¢ dokumentéw wymaganych w niniejszym postgpowaniu po terminie
sktadania ofert.

IV. teria oceny oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1) Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postgpowaniu kryteria
przedstawione ponizej:

* cena oferty — waga 100 pkt.

2) Opis kryteriow:



a) ,,cena oferty” — cena za realizacje¢ calosci zamoéwienia przedstawiona w formularzu oferty (zatacznik
nr 1 do Zapytania); maksymalna ilo§¢ punktéw w kryterium ,,cena oferty” otrzyma oferta z najnizsza
cena.

Ocena w kryterium cena oferty bedzie dokonywana na podstawie ceny za realizacj¢ zamowienia,
wedlug wzoru:

C.
P.= __  x 100pkt.

Cob

P. — liczba punktéw uzyskanych przez oferte badang w kryterium ,,Cena oferty”
C. - najnizsza zaoferowana cena sposrod wszystkich cen z ofert podlegajacych ocenie;
Cob - cena oferty badanej;

3) Punktacja waznych ofert dokonana zostanie w nastepujacy sposob:
On =P
gdzie:
On — Iaczna ilo$¢ punktdéw uzyskana przez Wykonawce, ktérego oferta podlega ocenie,
P. — liczba punktéw uzyskanych przez oferte badana w kryterium ,,Cena oferty”

V. Miejsce i termin zfozenia ofert:
Oferte mozna zlozy¢ faksem na nr 59 82 12644 lub droga elektroniczna na adres e-mail:

zamowienia.publiczne(@czarnadabrowka.pl lub droga pocztowa na adres Urzad Gminy Czarna Dabréwka,

ul. Gdanska 5, 77-116 Czarna Dabréowka (liczy si¢ data wplywu a nie data stempla pocztowego) lub
osobiscie w sekretariacie Urzedu (pokdj nr 6) do dnia 08.11.2018 r. do godz.11%

VI. WYMOGI FORMAILNE:
1) Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty dolaczonym do niniejszego zapytania. Oferta oraz

zalaczniki do oferty musza by$ podpisane przez osobg (osoby) uprawnione do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy.
2) Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywal ofert, ktére:

a) wplynely po terminie skladania ofert;

b) nie spelniajg warunkéw wymienionych w niniejszym zapytaniu;

¢) nie odpowiadajq tresci zapytania.
3) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
4) Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw o wyniku postgpowania w ciagu 5 dni liczonych od terminu
otwarcia ofert. Informacja o wyniku post¢gpowania przekazana e-mailem lub poczta.
5) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowiazany bedzie do zawarcia
umowy, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
6) Zlozenie niniejszego zapytania nie jest rownoznaczne ze zlozeniem zamdéwienia. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie jego przeprowadzania bez podania

przyczyny.
VII. Osobg upowazniona do udzielenia wszelkich wyjasnien — jest pracownik Urzedu Gminy Beata Wolska
tel. 59 82126 43, e-mail: gmina@czarnadabrowka.pl

VIII. Warunki zmiany umowy

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tredci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystapienia, co najmniej
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jednej z okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych warunkéw ich
wprowadzenia, tj.:

1) zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania platnosci na rzecz Wykonwcey np. na skutek
zmian zawartej przez Zamawiajacego umowy o dofinansowanie projektu lub wytycznych dotyczacych
realizacji projektu,

2) wystapienia sily wyzszej,

3) wystapienia innej niz wymieniona sita wyzsza, zdarzenie zewngetrzne lub sytuacja wynikta po stronie
Zamawiajacego, ktérego nie mogt przewidziec i mu zapobiec, a ktére uniemozliwia wykonanie
przedmiotu umowy, w tym dochowanie terminéw zgodnych z zapytaniem ofertowym;

4) w kazdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajacego (np. powoduje zwigkszenie
ilosci §wiadczonych ustug dla uczestnikéw projektu przy zachowaniu wartosci zamowienia).

2. Zmiany postanowiefl zawartej umowy wymagaja dla swej waznosci aneksu w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci, podpisanego przez obie strony umowy.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Eutropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

*  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest /nagwa i adres oraz; dane kontaktowe zamawiajacego/ :

Nazwa zamawiajacego: Gmina Czarna Dabréwka

Adres zamawiajacego: ul. Gdanska 5, 77-116 Czarna Dabrowka
Telefon: 598212643

Faks: 59 8212 644

Adres strony internetowej: www.bip.czarnadabrowka.pl

Adres poczty elektroniczne;: gmina@czarnadabrowka.pl

= inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Czarna Dabréwka jest Pan Jarostaw Mielnik,e-mail:
iod@czarnadabrowka.pl;

=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego /dane identyfikujace postgpowanie, np. nazwa,
numer/ :
postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,,Prowadzenie zajec dodatkowych 3 rytmiki w ramach
projektu ,,Wymargone priedszkole”, znak sprawy GP1.271.13.2018.CP prowadzonym w formie zapytania
ofertowego na podstawie art. 4 punkt 8 ustawy z dnia z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

=  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

*  obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy
Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

*  posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *¥*;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;



*  nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

* Wyjasnienie: informacgia w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesienin do danego administratora lub podmiotn
pretwarzajacego istnieje obowiqzek wyznacgenia inspektora ochrony danych osobowych.

“ Wyjasnienie: skorgystanie 3 prawa do sprostowania nie moge Skutkowaé miang wyniku - postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani miang postanowieni umowy w akresie niezgodnym 3 ustawq Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotn orag jego atacnikom.

“* Wyjasnienie: prawo do ogranicgenia prietwarzania nie ma astosowania w odniesienin do prechowywania, w celn
gapewnienia korzystania e Srodkdw ochrony prawney lnb w celn ochrony praw innej osoby fizyeznel lnb prawnej, lnb 3 nwagi
na wazgne wzgledy interesu publicznego Unii Enropejskief lub patistwa cztonkowskiego.

Pracownik merytoryczny: Beata Wolska
Sporzadzila: Celina Brzeska

(podpis kierownika zamawiajacego)
Zalqezniki:
1. Formular, oferty
2. Wykaz oséb

Zalgcznik nr 1



do Zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTY

Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO :
GMINA CZARNA D/;BRO'WKA, ul. Gdanska 5, 77-116 Czarna Dgbrowka

Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

Prowadzenie zaje¢ dodatkowych z rytmiki w ramach projektu
» Wymarzone przedszkole”

1. Nazwa i adres WYKONAWCY :

2. Oferuj¢ wykonanie zaméwienia objetego skierowanym do nas Zapytaniem ofertowym za
ceng brutto obejmujaca wszelkie koszty, wynoszaca dla 1 godziny zajec ...............c.oeeeeenne ztx 72
godziny = .......ciiiiiiiiiiinnin 7t za cato$¢ zamowienia

Laczna cena brutto za cato$¢ zamowienia

3. Oswiadczam, ze :

e zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen;

e w razie wybrania mojej oferty zobowiazuj¢ si¢ do wykonania przedmiotowej ustugi;

e wypetnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, str. 1) wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalismy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.* (jezeli dotyczy)

4. Potwierdzam termin realizacji zamowienia od 11.2018r do 06.2019r.

* w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 Iub art. 14 ust. 5 RODO tre§¢ oswiadczenia nalezy
skresli¢

Piecze¢ Wykonawcy Podpis osoby uprawnionej

Miejscowose ....evininnnnnn.n. data ................



gatacznik nr 2
do Zapytania oferowego

WYKAZ OSOB, KTORE UCZESTNICZYC BEDA W WYKONANIU ZAMOWIENIA

Skladajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia na zadanie pn.:
Prowadzenie zaje¢ dodatkowych z rytmiki w ramach projektu

» Wymarzone przedszkole”

o$wiadczamy, ze nastepujace osoby beda uczestniczy¢ w realizacji niniejszego zamowienia:

L.p. Imie i nazwisko Kwalifikacje zawodowe/ Forma dyspozycji (zatrudnienia)
Wyksztatcenie
1 2 3 4

Uwaga: Zalaczy¢ kopie dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach/Wyksztalceniu.

Nazwa i adres Wykonawey
podpis Wykonawey



