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ZAPYTANIE OFERTOWE (ZO)
dotyczy zamdwienia pn.:

sporzadzenie wyceny stawek najmu komercyjnego pomieszczen budynku
Centrum Zarzadzania Innowacjami i Transferem Technologii Politechniki

Warszawskiej w Warszawie,

o nadanym znaku: CZIiTT-BU-26/2017

Warszawa, dnia 21 grudnia 2017 r.

Procedura nr CZIiTT-BU-26/2017



I.  ZAMAWIAJACY
Politechnika Warszawska
Plac Politechniki 1
00-661 Warszawa
NIP: 525-000-58-34
Strona internetowa: www.pw.edu.pl;

zamowienia.cziitt@pw.edu.pl

Adres do korespondenc;ji:

Politechnika Warszawska

Centrum Zarzadzania Innowacjami i Transferem Technologii
00-614 Warszawa

ul. Rektorska 4

e-mail: zamowienia.cziitt@pw.edu.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone bez stosowania przepiséow ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2 2017 r. poz. 1579),
na podstawie art. 4 pkt 8 tejze ustawy z zachowaniem zasady przejrzystosci i uczciwej konkurencji,

rownego traktowania wykonawcoéw i proporcjonalnosci.
Ill. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie opracowania dotyczacego wyceny stawek najmu
komercyjnego pomieszczern budynku Centrum Zarzadzania Innowacjami i Transferem Technologii
(CZIITT PW) znajdujacego sie przy ul. Rektorskiej w Warszawie, zgodnie z Opisem przedmiotu
zamowienia (OPZ) stanowigcym zatgcznik nr 1 do ZO.

2. Okreslenie zamdéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien: Kategoria 14 - Ustugi sprzatania
budynkéw i ustugi zarzadzania mieniem; kod CPV: 70332000-7 - Ustugi w zakresie nieruchomosci innych
niz mieszkalne w powigzaniu z Kategorig 11 - Ustugi konsultacyjne w zakresie zarzadzania i ustugi
z nimi zwigzane; kod CPV: 79400000-8 - Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej
i zarzgdzania oraz podobne.

IV. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Zamawiajagcy zleci realizacje zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana,
na warunkach okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym oraz w Formularzu oferty
Wykonawcy, na podstawie umowy, ktérej wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego ZO.
2. Warunki istotnych zmian umowy okreslone zostaty we wzorze umowy.
3. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie zaoferowane
w Formularzu oferty.

V. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI UMOWY

1. Termin wykonywania zamdwienia: w terminie maksimum 15 dni roboczych od dnia zawarcia
umowy.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS DOKONYWANIA OCENY ICH SPEENIANIA
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu
W postepowaniu:
1) nie zalegajg z optacaniem podatkdw oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.
2. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkow wymaganych od Wykonawcow wedtug formuty
"spetnia" - "nie spetnia".
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VIl. WYMAGANE DOKUMENTY I/LUB OSWIADCZENIA
1. Aktualny odpis z wifasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawione nie
wczesdniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

1) Kopia aktualnego dokumentu rejestrowego jako zatgcznik (dotyczy wytgcznie podmiotu,
ktérego danych rejestrowych nie mozna ustali¢ na podstawie wydruku aktualnych informacji
o podmiotach wpisanych do Rejestru udostepnionych przez Centralng Informacje Krajowego
Rejestru Sgdowego na stronie internetowej https://ems.ms.gov.pl lub na podstawie

zaswiadczenia o wpisie w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
www.ceidg.gov.pl);

2) Kopia dokumentu rejestrowego musi byé poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

VIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Cena oferty zostanie obliczona i podana przez Wykonawce na Formularzu oferty zgodnym,

co do tresci i formy z zatacznikiem nr 2 do niniejszego ZO. W Formularzu ofertowym Wykonawca
podaje:
wynagrodzenie netto, wyliczony nalezny podatek VAT wedtug obowigzujgcej stawki oraz catkowite
wynagrodzenie oferty brutto, biorgc pod uwage realizacje przedmiotu zamdwienia na warunkach
okreslonych w OPZ.

2. Cena oferty , w tym: wartos¢ netto, wartos¢ podatku VAT, wartos¢ brutto majg by¢ wyrazone
w PLN zgodnie z polskim systemem ptatniczym, z doktadnoscig do setnych czesci ztotego.

3. Cena oferty winna by¢ ceng, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardow i ustug (Dz. U. z 2014 r., poz. 915) oraz powinna zawierac
wszelkie koszty i obcigzenia zwigzane z nalezytym wykonaniem zamdéwienia.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci Zapytania ofertowego i zostaé sporzadzona
wedtug Formularza oferty stanowigcego zatgcznik nr 2 wraz z ew. zatgcznikami.

1) Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej, na komputerze
lub inng trwatg i czytelng technika;

2) Oferta musi by¢ podpisana; za podpisanie uznaje sie wtasnoreczny podpis ztozony
(w sposdb umozliwiajacy identyfikacje osoby) przez Wykonawece lub opatrzenie bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu;

3) Oferta musi zosta¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
(za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy, wskazane we wtasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej bgdz w stosownym pethomocnictwie);

4) Jezeli petnomocnictwo do podpisania oferty nie wynika z dokumentu rejestrowego,
do oferty nalezy zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ przez notariusza;

5) Poprawki i zmiany w ofercie muszg by¢ dokonane w sposdéb czytelny i parafowane
wtasnorecznie przez osobe podpisujgcg oferte.

6) Zaleca sie, aby Wykonawca nie zmieniat Formularza oferty.

2. Do oferty nalezy zataczy¢:
1) Stosowne petnomocnictwo, w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie, jezeli

petnomocnictwo do podpisania oferty nie wynika z dokumentu rejestrowego;
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2) Potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie aktualnego dokumentu rejestrowego,

w przypadku, o ktérym mowa w pkt. VII.1.1).
3. Zmiana, uzupetnienie i wycofanie oferty

1) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢, uzupetni¢ lub wycofac
oferte poprzez ztozenie/przestanie powiadomienia przed uptywem wyznaczonego terminu
sktadania ofert;

2) Powiadomienie o wprowadzeniu zmian, uzupetnieniu winno zosta¢ ztozone w sposéb
i formie przewidzianych w niniejszym ZO dla ztozenia oferty, z zastrzeieniem,
ze bedzie zawierato dodatkowe oznaczenie ,,ZMIANA” ,, UZUPELNIENIE”;

3) WYCOFANIE ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie/przestanie oswiadczenia
podpisanego przez Wykonawce.

X. MIEJSCE, TERMIN i SPOSOB SKtADANIA OFERT
1. Formularz oferty wraz z zatgcznikami zawierajgce witasnoreczny podpis Wykonawcy nalezy
zeskanowac i przestac pocztg elektroniczng na adres e-mail: zamowienia.cziitt@pw.edu.pl

i nadac¢ wiadomosci tytut "Oferta na sporzqdzenie wyceny stawek najmu komercyjnego pomieszczen
budynku CZIiTT PW w Warszawie - postepowanie nr: CZIiTT-BU-26/2017".
Termin sktadania ofert: do 12 stycznia 2018 r., do godz. 10:00.
Liczy sie data i godzina wptywu. Oferty ztozone po terminie nie bedg podlegaé ocenie.
4. Termin zwigzania ofertg: 15 dni, liczac od terminu sktadania ofert.

XI.  OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)
1. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, ktéra jest zgodna z opisem przedmiotu
zamodwienia, zostata ztozona przez Wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu
W oparciu o opisane ponizej kryteria oceny ofert i ustalong punktacje:
cena (C) — max 100 punktow
zostanie obliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

c — [ Emin jxlOO

C:X
gdzie:
C = liczba punktéw za kryterium ,cena catkowita brutto za wykonanie ustugi w petnym
zakresie”
Cmin= najnizsza cena brutto wynikajgca ze ztozonych ofert spetniajagcych wymagania okreslone
w Z0O,

Cx = cena oferty badanej.
2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw

w zastosowanym kryterium. Maksymalnie 100 punktéw do zdobycia.

3. Woyniki zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

4. Jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy moze wezwaé wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do negocjacji ceny oferty.

XIl. REALIZACJA/PRZEBIEG POSTEPOWANIA
1. W celu zapewnienia poréwnywalnosci ofert, Zamawiajagcy ma prawo do skontaktowania sie
z Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych dokumentow.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcéw do ztozenia pisemnych wyjasnien
do ofert oraz wezwania do wyjasnienia i/lub uzupetnienia dokumentéw zatgczonych do oferty
w sytuacji, gdy brak takiego wezwania skutkowatby koniecznoscig uniewaznienia postepowania.
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3. Jezelina etapie porownywania i oceny ofert okaze sie, ze oferta zawiera oczywiste omytki pisarskie,
rachunkowe oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z ZO, nie powodujgce istotnych
zmian w tresci oferty, Zamawiajgcy poprawi je, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona. W przypadku, gdy Zamawiajacy dokona poprawienia w ofercie
oczywistych omytek rachunkowych, w trakcie oceny ofert uwzgledni konsekwencje rachunkowe
dokonanych poprawek.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéow dokumentdéw, wykazow, danych i informacji, w szczegdlnosci:

1) Wykonawca, ktérego oferta zajmie najwyziszg pozycje w rankingu ocenianych ofert,

zostanie wezwany do ztozenia oryginatu oferty w terminie 2 dni roboczych,
w Sekretariacie ogélnym (recepcji) CZIiTT PW, czynnym w dni powszednie w godz. 8:00—

16:00, w zamknietym opakowaniu zaadresowanym w nastepujgcy sposdb:

Centrum Zarzadzania Innowacjami i Transferem Technologii Politechniki Warszawskiej,
00-614 Warszawa, ul. Rektorska 4
i opatrzonym opisem:
»Oferta na sporzqgdzenie wyceny stawek najmu komercyjnego pomieszczer budynku CZIiTT
PW w Warszawie - procedura nr: CZIiTT-BU-26/2017".

5. Decyzje w sprawie wyboru Wykonawcy wraz z zawiadomieniem o wyborze oferty
W postepowaniu/uniewaznieniu postepowania, Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
http://www.zamowienia.pw.edu.pl/wykaz/ i dodatkowo przekaze jg wykonawcom, ktorzy

odpowiedzg na Zapytanie ofertowe i ztozg oferty.
6. W trakcie analizy i poréwnywania ofert ocenie nie podlega oferta:
1) ztozona po terminie,
2) niespetniajgca wymagan formalno—prawnych,
3) w ktérej Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu,
4) niespetniajagca wymagan opisu przedmiotu zamdwienia wskazanych w niniejszym
Zapytaniu ofertowym,
5) niewazna - niezgodna z trescig Zapytania ofertowego.
7. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg odstgpi od podpisania
umowy, Zamawiajacy moze wybrac¢ jako najkorzystniejszg oferte zajmujacg kolejng pozycje
w rankingu ocenionych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania.
8. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie w sytuacji gdy:
1) cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote jakg przeznaczyt na realizacje zadania,
2) nie wptyneta zadna oferta,
3) wszystkie ztozone oferty nie podlegajg ocenie z powoddw wskazanych w pkt. 6,
4) zaistniaty okolicznosci, iz wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.
9. W uzasadnionych przypadkach (na kazdym etapie procedury) Zamawiajacy ma prawo do ewentualnej
rezygnacji z realizacji zamdwienia bez podania przyczyny.

XIll. INNE POSTANOWIENIA
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesSciowych. Oferty muszg obejmowac catos¢
zamowienia.
2.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
3. W przypadku, gdy zaftaczone do oferty dokumenty i oswiadczenia zostaty sporzadzone
w jezyku obcym, Zamawiajgcy moze wymagac przedstawienia ich ttumaczenia na jezyk polski
poswiadczonego przez Wykonawce.
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4. Jezeli ztozone dokumenty i oswiadczenia bedg nieczytelne lub bedg budzi¢ watpliwosci,
co do ich prawdziwosci, Zamawiajagcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu.

5. W niniejszym postepowaniu wszelkie podpisane i zeskanowane oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Strony przekazujg drogg elektroniczng, z zastrzezeniem, ze nazwy
zeskanowanych dokumentéw nie mogg zawieraé¢ wiecej niz dwdch kropek i polskich znakdw.
W przeciwnym wypadku taka wiadomosé moze zostac nierozpoznana przez serwer.

6. Forma pisemna jest zawsze dopuszczona.

7. Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami z ramienia Zamawiajgcego jest Matgorzata
Pawelec, e-mail: zamowienia.cziitt@pw.edu.pl.

8. We wszelkich kontaktach Strony zobowigzane sg do przywotywania w temacie wiadomosci
na m.in. znak postepowania: CZIiTT-BU-26/2017.

XIV. ZALACZNIKI

1. Opis przedmiotu zamowienia (OPZ);
2. Formularz oferty;
3. Wzdér umowy.

Procedura nr CZIiTT-BU-26/2017


mailto:zamowienia.cziitt@pw.edu.pl

