
 

Załącznik nr 3A do umowy nr ................ 

z dnia ................ 

 

Zawarta w Mikołowie w dniu …................... pomiędzy: 

Gminą Mikołów - Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej, 43-190 Mikołów, ul.  Kolejowa  2, 

reprezentowanym przez Kierownika - Janinę Rygułę,  

zwanym dalej Powierzającym 

a 

…………………………….................................................................................................................................

................,  

z siedzibą w …........................, ul. ….....................,  

NIP …....................., REGON ………………………………. 

reprezentowaną przez: ……………………………….. 

zwaną dalej Przetwarzającym. 

 

 

§ 1 

1. Powierzający  oświadcza,  że  jest  administratorem     danych  osobowych,  o  którym  mowa  w  

umowie …………………………………… z dnia …………………………… i ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o 

ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 poz. 2135 ze zm.), zwanej dalej „ustawą”. Usługi są 

realizowane w ramach umowy o dofinansowanie projektu „Postaw na rodzinę” w ramach RPO 

Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze środków EFS. 

2. Powierzający powierza Przetwarzającemu, jako innemu podmiotowi w rozumieniu art. 31 ustawy, 

przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Powierzającego i Instytucji Zarządzającej na 

warunkach opisanych w niniejszej umowy. 

 

§ 2 

1. Zakres powierzanych danych osobowych określa się następująco: nazwiska i imiona, data urodzenia, 

adres zamieszkania lub pobytu, numer PESEL, numer telefonu, sytuacja rodzinna, zdolność do 

egzystencji, stan zdrowia, nałogi, orzeczenia wydane w postępowaniu sądowym lub administracyjnym. 

Powierzone dane są przetwarzane na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2 oraz art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy. 

2. Dane osobowe zostają powierzone w celu realizacji usług na rzecz osób wskazanych przez 

Powierzającego i zbierania wymaganych niezbędnych danych na temat uczestników zadania. 

 

§ 3 

Przetwarzający zobowiązuje się podjąć przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych środki 

zabezpieczające, o których mowa w art. 36-39 ustawy oraz spełnić wymagania określone w  przepisach, o 

których mowa w art. 39a ustawy, a w szczególności jest zobowiązany do: 



 
 

 

 

a) zastosowania środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzanych 

danych osobowych, a w szczególności do zabezpieczenia danych przed ich udostępnieniem osobom 

nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, uszkodzeniem lub zniszczeniem, 

b) zapewnienia, aby dane były udostępniane wyłącznie podmiotom upoważnionym do żądania 

informacji na podstawie przepisów prawa, 

c) ograniczenia dostępu do danych wyłącznie dla osób posiadających upoważnienie do przetwarzania 

danych, 

d) prowadzenia ewidencji osób upoważnionych do dostępu do danych osobowych, 

e) prowadzenia dokumentacji opisującej sposób przetwarzania danych osobowych, w której skład 

wchodzą Polityka bezpieczeństwa oraz Instrukcja zarządzania systemem informatycznym służącym 

do przetwarzania danych osobowych, 

f) zapewnienia, aby osoby mające dostęp do danych osobowych zachowywały je w tajemnicy, przy czym 

obowiązek ten istnieje również po ustaniu zatrudnienia tych osób. 

 

§ 4 

1. Powierzający zobowiązuje Przetwarzającego do wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, 

obowiązków informacyjnych wynikających z art. 24 i 25 ustawy. 

2. Przetwarzający jest zobowiązany odebrać od uczestnika projektu oświadczenie, którego wzór 

stanowi załącznik nr 3 do niniejszej umowy. Oświadczenia przechowuje Przetwarzający w swojej 

siedzibie lub w innym miejscu, w którym są przechowywane dokumenty związane z projektem. 

 

§ 5 

Przetwarzający zobowiązuje się do: 

a) niezwłocznego poinformowania Powierzającego o wszelkich przypadkach naruszenia 

bezpieczeństwa oraz tajemnicy danych osobowych  lub  ich  niewłaściwym użyciu, a także o 

wszelkich  czynnościach  związanych  z niniejszą umową, prowadzonych przed Generalnym 

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub sądami, 

b) umożliwienia Powierzającemu i Instytucji Zarządzającej dokonania kontroli w miejscach, w których 

są przetwarzane powierzone dane osobowe, w zakresie stosowania niniejszej umowy w terminie 

ustalonym przez strony, nie później jednak niż 5  dni kalendarzowych od dnia powiadomienia 

Przetwarzającego przez Powierzającego lub Instytucję Zarządzającą o zamiarze przeprowadzenia 

kontroli, w celu sprawdzenia prawidłowości przetwarzania oraz zabezpieczenia danych osobowych, 

c) w przypadku powzięcia przez Powierzającego lub Instytucję Zarządzającą wiadomości o rażącym 

naruszeniu przez Przetwarzającego zobowiązań wynikających z ustawy lub niniejszej umowy, 

Przetwarzający umożliwi Powierzającemu lub Instytucji Zarządzającej dokonanie niezapowiedzianej 

kontroli, 

d) zastosowania się do zaleceń pokontrolnych Powierzającego, dotyczących poprawy jakości 

zabezpieczania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania. 

 



 
 

 

§ 6 

Powierzający oraz Instytucja Zarządzająca uprawnieni są do żądania od Przetwarzającego pisemnych 

wyjaśnień dotyczących: 

a) stosowanych przez niego środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę 

przetwarzanych danych osobowych odpowiednią do zagrożeń oraz kategorii danych objętych 

ochroną, w tym stosowanych środków sprzętowych i programowych, 

b) przetwarzania powierzonych danych osobowych. 

 

§ 7 

Kontrolerzy Powierzającego lub Instytucji Zarządzającej mają w szczególności prawo: 

a) wstępu, w godzinach pracy Przetwarzającego, za okazaniem imiennego upoważnienia, do 

pomieszczenia, w którym jest zlokalizowany zbiór powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych, oraz pomieszczenia, w którym są przetwarzane powierzone dane osobowe; 

b) przeprowadzenia niezbędnych badań lub innych czynności kontrolnych w celu oceny zgodności 

przetwarzania danych osobowych z ustawą, rozporządzeniem wydanym na podstawie art. 39a ustawy 

oraz niniejszą umową; 

c) złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień przez osoby upoważnione do przetwarzania danych 

osobowych w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego; 

d) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek z przedmiotem 

kontroli oraz sporządzania ich kopii; 

e) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego służącego do 

przetwarzania danych osobowych przy udziale osób upoważnionych do przetwarzania danych    

osobowych. 

 

§ 8 

1. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby posiadające imienne 

upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. 

2. Powierzający upoważnia Przetwarzającego do wydawania i odwoływania imiennych upoważnień 

do przetwarzania danych osobowych i przechowywania ich w swojej siedzibie. 

3. Wzór upoważnienia stanowi załącznik nr 1, a wzór odwołania upoważnienia stanowi załącznik nr 2 do 

niniejszej umowy. 

4. Przetwarzający prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w 

związku z realizacją usług i niniejszej umowy. 

5. Przetwarzający udostępni na żądanie Powierzającego lub Instytucji Zarządzającej listę 

upoważnionych osób lub oryginały wydanych upoważnień. 

 

§ 9 

1. Przetwarzający zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją niniejszego 

projektu przez okres trzech lat od dnia zakończenia trwałości projektu, a jeżeli projekt nie 

zakłada trwałości, Przetwarzający zobowiązuje się przechowywać  dokumentację przez okres 



 
 

 

trzech lat  począwszy od dnia 31 grudnia następującego po złożeniu zestawienia wydatków, w 

którym ujęto wydatek dotyczący danej operacji. Przetwarzający przechowuje dokumentację w 

sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo, z zastrzeżeniem ust. 4 oraz do 

informowania Powierzającego o miejscu przechowywania dokumentów związanych z realizowanym 

projektem. 

2. W przypadku projektów objętych pomocą publiczną Przetwarzający ma obowiązek do 

przechowywania dokumentów dotyczących udzielonej pomocy publicznej przez okres 10 lat od dnia, 

w którym przyznano pomoc. 

3. Przyjmuje się , że miejscem przechowywania dokumentów związanych z realizowanym projektem 

jest siedziba Przetwarzającego. 

4. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentów, o których mowa w ust. 1 i 2 oraz w 

przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez Przetwarzającego działalności przed terminem, o 

którym mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, Przetwarzający zobowiązuje się poinformować 

Powierzającego o miejscu przechowywania dokumentów związanych z realizowanym projektem. 

Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentów w 

terminie, o którym mowa w ust. 1 i 2. 

5. W przypadku konieczności zmiany, w tym przedłużenia terminu, o którym mowa w ust. 1 i 2 

niniejszego paragrafu, Powierzający zawiadomi o tym pisemnie Przetwarzającego przed upływem 

terminu określonego w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu. 

6. Przetwarzający zapewni upoważnienie do przetwarzania danych osobowych przynajmniej dla jednej 

osoby w całym okresie przechowywania powierzonych danych. Przetwarzający zobowiązuje się, iż 

po upływie okresu ich przechowywania powierzone dane osobowe zostaną usunięte zgodnie z art. 7 

pkt 3 ustawy. 

 

§10 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy. 

2. Wszelkie zmiany treści umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Umowę   sporządzono   w trzech   jednobrzmiących   egzemplarzach,   1   dla   Przetwarzającego   i   2   

dla Powierzającego. 

 

 

        Powierzający: Przetwarzający: 

 

....................................                                                                           .................................... 

 

 


