GMINA SARNAKI
Ul. Berka Joselewicza 3, 08-220 Sarnaki
Tel. 83 359 91 98
www.sarnaki.pl, email: gmina@sarnaki.p!

Sarnaki, dnia 21.09.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na kompleksowa obsluge bankowa budietu Gminy Sarnaki i jej jedmostek
organizacyjnych oraz instytucji kultury od dnia 11 listopada 2018 roku do 10 listopada
2021 roku.

L. ZAMAWIAJACY:

Nazwa zamawiajgcego: Gmina Sarnaki
Adres: ul Berka Joselewicza 3, 08-220 Sarnaki

Tel./ Faks (83) 359 91 98
Email: gmina@psarnaki.pl

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiefi publicznych
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z péZn.zm.) warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w
ziotych kwoty 30 000 euro ( art. 4 pkt. 8 ustawy).

Przedmiotem zamdwienia jest:
»Bankowa obsluga budzetu Gminy Sarnaki i jej jednostek organmizacyjnych oraz
instytucji kultury”.

KOD CPV - 66 11 0000-4 ustugi bankowe

1. Biezaca obstuga bankowa, w tym:
a) otwieranie i prowadzenie rachunku biezgcego dla budzetu Gminy oraz jednostek
organizacyjnych tj.

Nazwa jednostki

Urzad Gminy Sarnaki

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Sarnakach

Centrum Ustug Wspdlnych w Sarnakach




Przedszkole Samorzadowe w Sarnakach

Szkota Podstawowa w Sarnakach

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Serpelicach

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Nowych Ltewnikach

Gminna Biblioteka Publiczna w Sarnakach

Gminny Osrodek kultury w Sarnakach

b) otwarcie i prowadzenie nastepujacych rachunkéw:

-rachunkéw pomocniczych i celowych

-rachunkéw sum na zlecenie i depozytowych

- rachunkéw wydzielonych, w tym rachunki zwigzane z rozliczeniem $rodkéw otrzymanych
z funduszy Unii Europejskiej (ilo$¢ bedzie zmienna w zaleznosci od potrzeb zamawiajacego),
w razie zaistnienia potrzeby w walutach obcych,

- rachunkow lokat terminowych,

- innych rachunkéw zgodnie z dyspozycjami Zamawiajacego,

¢) potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych,

d)prowadzenie obstugi kasowej, w tym:

- przyjmowanie wptat gotowkowych na obstugiwane rachunki,

- dokonywanie wyptat gotdwkowych, na podstawie zleceti wyplat elektronicznych lub
wystawionych czekéw gotowkowych,

e) realizacja zlecefi platniczych — przelewéw w formie elektronicznej i papierowej na
rachunki w tym samym banku i do innych bankéw oraz ksiegowanie przelewow w tym
samym dniu,

f) sporzadzanie wyciggéw bankowych dla wszystkich rachunkéw bankowych z ustaleniem
salda na kazdy dzien oraz mozliwo$¢ ich drukowania bezposrednio przez uzytkownika za
pomocg systemu bankowosci elektronicznej, za kazdy dzien w ktérym na rachunku

bankowym wystapily operacje,
g) wydawanie blankietow czekéw gotowkowych,

h) udostepnienie systemu elektronicznej bankowosci wraz z oprogramowaniem i whasciwa

konfiguracja. System ma obejmowa¢ dostawg, instalacje systemu oraz bezptatna pomoc

techniczng pracownikom Gminy Sarnaki i jednostkom organizacyjnym pracujacym w

systemie bankowosci elektronicznej. W przypadku awarii uniemozliwiajacej wystanie

przelewéw w formie elektronicznej Bank umozliwi bezplatne wykonanie przelewéw w

formie papierowej. Elektroniczny system obstugi bankowej powinien zapewniaé:

- uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach i saldach na
rachunku biezacym i rachunkach pomocniczych,

- tworzenie zbioru danych rachunkéw, kontrahentéw i innych danych ewidencyjnych,

- przeszukiwanie zbioréw wszystkich operacji na wszystkich rachunkach,

- sktadanie polecen przelew6w, w tym do ZUS i US, ze wszystkich rachunkéw w ramach
dostepnych srodkow,

- uzyskiwanie raportéw o zrealizowanych operacjach,



- potwierdzenie zrealizowania przelewu.
1)mozliwo$¢ korzystania z podpisu elektronicznego w systemie bankowosci elektronicznej,
j) gotowo$¢ doradztwa finansowego,

k) udzielenie kredytu krétkoterminowego w rachunku biezacym do wysoko$é okreslonej
upowaznieniem w Uchwale Rady Gminy Sarnaki na poszczegdlne lata budzetowe w celu
pokrycia wystepujacego w ciagu roku przejsciowego deficytu budzetu gminy.

2. Pozostale ustugi bankowe:

a) lokowanie s$rodk6w na lokatach terminowych oraz przyjmowanie na wniosek

Zamawiajgcego lokaty typu Overnight z rachunku biezacego budzetu gminy. Oprocentowanie

okresla si¢ w oparciu o WIBIT O/N pomnozenie przez wskaznik okreslony w ofercie,

b) wydawanie opinii bankowej o prowadzonym rachunku bankowym, oraz innych opinii
i zaswiadczen,

¢) oprocentowanie §rodkéw na rachunkach bankowych,

d) oprocentowanie srodkéw na rachunku lokat terminowych,

e) inne czynnosci nie wymienione w niniejszym opisie niezbgdne do prawidtowej obstugi
bankowe;j.

Zamawiajgcy nie dopuszeza mozliwodci pobierania optat i prowizji bankowych za:
-sporzadzanie wyciggéw bankowych i wtérnikéw do wyciggéw bankowych
-otwieranie i zamykanie rachunkéw bankowych

-realizacje wszystkich przelewow wewnetrznych,

- wyplat gotdwkowych,

- druki czekéw i oplat za zaswiadczenia i opinie bankowe,

- wplaty gotéwkowe na rachunek Zamawiajacego przez osoby trzecie.

Dla potrzeb przygotowania oferty prosimy o przyjecie stopy procentowej z dnia 31.08.2018r.
w wysokosci:

- oprocentowanie biezgcych rachunkéw bankowych —WIBOR 1M — 1,64%,

-oprocentowanie lokat terminowych — WIBOR 6M — 1,79%,

- oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym — WIBOR 1M — 1,64%.

III. WARUNKI JAKIE MUSZA SPELNIAC WYKONAWCY ZAMOWIENIA
Ubiegajacy si¢ o realizacj¢ zamoéwienia winien spetniaé nastepujace warunki:

1. By¢ bankiem w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe
(Dz.U. 2 2012r., poz. 1376 z pézniejszymi zmianami) i dolaczy¢ dokument potwierdzajacy
uprawnienie do wystgpowania w obrocie prawnym oraz dokument wskazujacy osoby
uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu oferenta.

2. Dysponowa¢ niezbedng wiedza i doswiadczeniem, potencjalem ekonomicznym
i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do realizacji zaméwienia — dolaczyé
o$wiadczenie.

3. Prowadzi¢ obslugg bankowa dla klientéw instytucjonalnych, podmiotéw gospodarczych
1 0s6b fizycznych — dotgczy¢ oswiadczenie.

4. Prowadzi¢ dziatalnos¢ w zakresie ustug bedacych przedmiotem zaméwienia co najmniej
5 lat — dotaczy¢ o$wiadczenie.



5. Posiada¢ oddziat, filie, placowke, punkt kasowy lub punkt obstugi klienta w miejscowosci
Sarnaki — dolgczy¢ o$wiadczenie. W przypadku niespelnienia tych warunkéw — o$wiadczenie
0 ich utworzeniu w terminie do 11 listopada 2018 r. w zwigzku z obstugg kasowg Gminy
Sarnaki.

IV. ZAMAWIAJACY OCZEKUJE PROJEKTU UMOWY NA BANKOWA OBSLUGE
BUDZETU GMINY ORAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH.

Istotne postanowienia, ktore powinny by¢ zawarte w projekcie umowy o obstuge bankows:
Zamawiajacy wymaga, aby rachunki byly oprocentowane wg. zmiennej stopy procentowe;.

1. Oprocentowanie srodkéw gromadzonych na wszystkich rachunkach bankowych bedzie
obliczane wg zmiennej stawki WIBOR 1M jako iloczyn stawki WIBOR 1M, oraz
statego wspolczynnika w ztozonej ofercie,

2. Oprocentowanie s$rodkéw na rachunkach lokat terminowych ustala  sie
w oparciu o stawke WIBOR 6M.

3. Odsetki sg naliczane, kapitalizowane i dopisywane do salda rachunku na koniec kazdego
miesigca, na wszystkich prowadzonych rachunkach.

4. Bank realizuje dyspozycje na rachunku bankowym wykonywane wylacznie przez osoby
upowaznione przez posiadacza rachunku wymienione w karcie wzoru podpiséw.

5. Bank wykonuje dyspozycje platnicze w dniu ich ztozenia zgodnie z przyjetym cyklem
rozliczeniowym.

6. Bank z tytulu prowadzonej obshugi bankowej Zamawiajacego bedzie pobierat miesi¢cznie
oplate ryczaltowa. Optata ryczattowa obejmuje wszystkie koszty zwiazane z obstuga
bankowa budzetu Gminy oraz jednostek organizacyjnych w okresie trwania umowy.

7. Wielkos¢ optat ryczattowych za obstuge bankows nie moze ulec zwigkszeniu w trakcie

trwania umowy.

8. Zaplata ryczaltu nastgpuje w terminie do ostatniego dnia miesiaca w sposéb uzgodniony
z Oferentem.

9. Uruchomienie kredytu w rachunku biezacym nastgpi bez prowizji i oplat.

10. Oprocentowanie kredytu oparte o stawke WIBOR 1M. Wysoko$é oprocentowania kredytu

wyznaczana bedzie kazdego dnia jako suma stawki WIBOR 1M, zmiennej codziennie
1 marzy Banku (stalej w catym okresie obowigzywania umowy) okreslonej w ofercie.
Odsetki pobierane na koniec miesiaca.

V. OFERTA

Oferta obejmuje cato$é zamoéwienia okreslonego w niniejszych warunkach z uwzglednieniem

wszystkich jego zapiséw zawartych w pkt I-IV.

Oferta zlozona przez Bank winna zawieraé co najmniej:

1. Ryczaltowe wynagrodzenie roczne i faczne za 3 lata, zgodnie z zatacznikiem nr 1,

2. Stawke oprocentowania srodkéw na rachunkach bankowych, zgodnie z zalacznikiem nr 2,

3. Stawke oprocentowania $rodkéw na rachunku lokaty terminowej  zgodnie
z zalacznikiem nr 3,

4. Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym, zgodnie z zalacznikiem nr 4.

5. Dokumenty lub o$wiadczenia o spelnieniu warunkéw wymienionych w pkt II1.

6. Do oferty nalezy zataczy¢ projekt umowy uwzgledniajacy postanowienia zawarte w pkt IV,



Oferte nalezy przesta¢ w zamknietej kopercie z napisem ,»Obstuga bankowa budzetu Gminy

Sarnaki i jej jednostek organizacyjnych oraz instytucji kultury” na adres zamawiajacego:
Urzad Gminy Sarnaki, ul. Berka Joselewicza 3, 08-220 Sarnaki

lub zlozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, pokédj nr 106 — Sekretariat w terminie do
dnia 02 pazdziernika 2018 roku do godz. 10:00.

Zamawiajacy udziela odpowiedzi niezwlocznie na zdane pytania wniesione nie pdzniej niz 3
dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany tresci zapytania ofertowego o czym poinformuje
na stronie internetowej www.e-bip.pl. Jezeli w wyniku wprowadzonych zmian zajdzie
koniecznos$¢ przedluzenia terminu skladania ofert, Zamawiajacy przedtuzy ten termin aby
zapewni¢ Oferentom zlozenie kompletnej oferty.

VII. OCENA OFERT

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z bankami, ktére ztozyty
najkorzystniejsze oferty.

Zamawiajacy wybierze ofertg banku, ktora w jego opinii jest najkorzystniejsza.

Z oferentem, ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte zostang zawarte stosowne umowy
o obstuge bankowa Gminy i jednostek organizacyjnych na okres 3 lat.

Termin oraz miejsce zawarcia umowy zostanie przedstawiony w pi$mie informacyjnym
0 wyborze oferty.

W przypadku nie zawarcia umowy w terminie wskazanym w pi$mie informacyjnym
zamawiajacy zawrze umowe z kolejnym oferentem, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte

jako drugg w kolejnosci uznanej za najkorzystniejsza.
1[\1'




Zaljcznik nr 1
do formularza ofertowego

OFERTA RYCZALTOWA ROCZNA I ZA OKRES 3 LAT NA OBSEUGE BANKOWA

Lp. Przedmiot Oplata (zl.) Oplata (zL) za 3
roczna lata
1. Oplata ryczaltowa za prowadzenie
obslugi bankowej
RAZEM:

Slownie zlotych:

/piecz¢é adresowa Oferenta/

/pieczeé i podpis Oferenta/




Zalacznik nr 2
do formularza ofertowego

OFERTA

oprocentowania $rodkdéw pienieznych gromadzonych na rachunkach
bankowych

Lp. Przedmiot Stawka oprocentowania

1. Oprocentowanie  $rodkéw  pienieznych | ...veerrerennna%
gromadzonych na rachunkach bankowych.

na dzien zlozenia oferty.

/pieczeé adresowa Oferenta/ /pieczel i podpis Oferenta/




Zalacznik nr 3
do formularza ofertowego

OFERTA

oprocentowanie Srodkéw na rachunku lokaty terminowej i Overnight

Lp. Przedmiot Stawka oprocentowania
L. Oprocentowanie lokaty terminowe;j.
Overnight [ e %
1 miesigczna | %
2 miesigczna | %
3 miesigczna | %
6 miesigczna | %
12 miesigczna | %
24 miesigczna | %
36 miesigczna | %
na dzien zlozenia oferty.

/pieczeé adresowa Oferenta/ /pieczeé i podpis Oferenta/




Zaljcznik nr 4
do formularza ofertowego

OFERTA

oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym

Lp. Przedmiot Stawka oprocentowania
1. Oprocentowanie  kredytu w  rachunku | ............... %
biezgcym. na dzien zlozenia oferty.

/pieczeé adresowa Oferenta/ /pieczgé i podpis Oferenta/




