Swiecie, dnia 07.12.2016 .

0.G.331-80/AW/16

ZAPROSZENIE DO Z£OZENIA OFERTY CENOWEJ

na wykonanie konserwacji centrali wentylacyjnej i jej wyposazenia dla PUP Swiecie

I. Informacja 0 Zamawiajacym:
Nazwa: Powiatowy Urzad Pracy w Swieciu
Adres: 86— 100 Swiecie , ul. Wojska Polskiego 195 A
Numer telefonu: 52 33 32 210, e-mail: pup@pupswiecie.pl

Adres strony internetowej Zamawiajacego: http://pupswiecie.bip.gov.pl/

IIl. Tryb udzielania zamowienia:
Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoAwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzniejszymi zmianami) postepowanie jest zwolnione z obowigzku

stosowania ustawy.

lll. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest:

Wykonanie przegladu i konserwacji centrali wentylacyjnej i jej wyposazania - zamowienie obejmuje
m.in. wymiane filtrow kieszeniowych na kanatach nawiewnych i wywiewnych oraz przeglad stanu
instalacji oraz przeprowadzenie wszelkich czynnosci konserwacyjnych wymaganych w celu zapewnienia

prawidtowego funkcjonowania posiadanej przez PUP Swiecie centrali wentylacyjnej.

Zakres czynnosci konserwacyjnych centrali wentylacyjnej obejmuje m.in:

- wymiane filtréw nawiewnych i wywiewnych (4 szt.) - EU4 592 x 592 dt. 300.

- sprawdzenie czystosci chtodnicy, nagrzewnicy i odkraplacza oraz czyszczenie;

- sprawdzenie dziatania nagrzewnic elektrycznych (kontrola potaczen elektrycznych);
- sprawdzenie poprawnosci dziatania automatyki (kontrola zabezpieczen);

- sprawdzenie mocowan i potagczer mechanicznych;

1


mailto:pup:@pupswiecie.pl
http://pupswiecie.bip.gov.pl/

- pomiar przeptywu powietrza;

- kontrole dziatania przepustnic;

- kontrole pracy wentylatora (m.in. nacigg paska, gtosnos¢, przeptyw);
- pomiar poboru pradu przez urzadzenie;

- Sprawdzenie szczelnosci potaczen z kanatami.

Powiatowy Urzad Pracy posiada centrale wentylacyjng Ventus VS-55 RPH/ESS.

Karta katalogowa stanowi zatacznik do niniejszego zaproszenia.

Wykonawca przed ztozeniem oferty moze dokona¢ wizytacji w siedzibie Zamawiajgcego w celu
zapoznania sie z posiadang centralg oraz instalacjg wentylacyjno- nawiewnga. Wizytacje nalezy uzgodni¢
z osobg upowazniong przez Zamawiajacego w sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia pod
numerem 523332281.

Wykonawca z przeprowadzonych czynnosci / sprawdzern winien sporzadzi¢ protokot potwierdzony

przez osobe o0 odpowiednich uprawnieniach.

IV. Termin realizacji zamowienia:
do 7 dni od dnia zawarcia umowy, jednak nie pozniej niz do dnia 28.12.2016 .

(Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 2 do zaproszenia).

V. Wymagania stawiane Wykonawcy:

Wykonawca przeprowadzajacy konserwacje musi posiada¢ doswiadczenie w co najmniej dwadch
przegladach i konserwacjach dla centrali wentylacyjnych VTS w latach 2014 — 2016. Ponadto musi
posiada¢ materiaty eksploatacyjne (filtry) niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia konserwacji

centrali.

VI. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze ofert w celu zawarcia
umow na realizacje poszczegolnych zadan:

1. Z wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg dla danego zadania
zostanie zawarta umowa.

2. Termin zawarcia umowy zostanie okreslony przez zamawiajacego. O terminie zostanie
Wykonawca poinformowany pisemnie lub droga elektroniczna.

3. Nieusprawiedliwione niestawiennictwo Wykonawcy w wyznaczonym terminie przez
Zamawiajacego traktowaé sie bedzie jako nieprzystapienie do zawarcia umowy
i skutkowac bedzie pominieciem oferty w przedmiotowym postepowaniu.

4. W przypadku gdy umowe podpisuje inna osoba/osoby niz wskazana w dokumentach
rejestracyjnych nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego petnomocnictwo do zawarcia
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umowy w imieniu Wykonawcy zawierajace upowaznienie do zaciggania zobowigzan w
imieniu Wykonawcy. Petnomocnictwo, o ktéorym mowa powyzej musi zosta¢ udzielone
przez osobe /osoby do tej czynnosci upowaznione zgodnie z wpisem do odpowiedniego
rejestru i optacone optatg skarbowa zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2016 r. o
optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1827).

5. Umowa zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowiern wynikajacych z tresci
niniejszego Zaproszenia oraz danych zawartych w ofercie.

6. Oswiadczenie o gotowosci zawarcia umowy z zamawiajagcym na warunkach Wzoréw
umoOw zatgczonych dla poszczeg6Olnych zadan zawarte jest w tresci Formularza
ofertowego.

VII. Kryterium oceny ofert:

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dla danego zadania, Zamawiajacy dokona zgodnie z kryterium:
najnizsza cena brutto (jedynym kryterium rozstrzygajacym o wyborze oferty).

2. Oferty oceniane beda punktowo, 100 pkt to maksymalna liczba punktéw, jaka moze uzyskac
oferta dla danego zadania.

3. Oceniajac oferte i kierujac sie jedynym kryterium oceny ofert — cena — ustala sie, ze najnizsza z
oferowanych cen uzyska 100 pkt. O wyborze oferty decyduje najwieksza liczba punktéw dla danego
zadania.

Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug nastepujacej zasady:
cena oferty z najnizsza ceng
iloéé punktow uzyskanych za kryterium cena = x 100 pkt
cena oferty badanej
4. Zamawiajacy wybiera oferte, ktora jest zgodna z trescig Zaproszenie do ztozenia oferty cenowej

oraz zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane kryterium wyboru tj. posiada
najnizsza cene wsrod ofert ztozonych przez Wykonawcow spetniajgcych wszystkie wymagania
okreslone w niniejszym zaproszenia.

5. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaty ztozone oferty w takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

6. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

VIII. Miejsce i termin sktadania ofert cenowych:

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. Powiatowy Urzad Pracy w Swieciu,
ul. Wojska Polskiego 195 A, 86 — 100 Swiecie, w pokoju Nr 10 (Biuro podawcze)
lub na adres e-mail: pup@pupswiecie.pl
z dopiskiem ,,Oferta na wykonanie konserwacji centrali wentylacyjnej i jej wyposazenia dla
PUP Swiecie”
2. Oferty przestane pocztg bedg zakwalifikowane pod warunkiem doreczenia ich do
Zamawiajacego do dnia 14.12.2016r.
Termin sktadania ofert uptywa dnia 14.12.2016 r.
Oferty, ktore wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.
5. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, sporzagdzona w formie pisemnej, format nie
wiekszy niz A4. Arkusze w wiekszych formatach nalezy ztozy¢ do formatu A4,
6. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatagcznikami byty ponumerowane;
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7. Zaleca sie, aby catos¢ oferty byta ztozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie;

8. Oferta winna by¢ podpisana przez Wykonawce lub przez Petnomocnika. Do ofert nalezy
zatgczy¢ Petnomocnictwo osoby/o0s6b podpisujacych oferte, o ile oferte sktada
Petnomocnik;

9. Ztozonaw jednym egzemplarzu;

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem oferty.

IX. Kontakt i sposob porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen lub dokumentéw.

1) W prowadzonym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane beda pisemnie i za pomoca e-mail: pup@pupswiecie.pl
2) Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac na adres:
Powiatowy Urzad Pracy
ul. Wojska Polskiego 195a
86 — 100 Swiecie
lub e-mail: pup@pupswiecie.pl
3) Osoba wskazana do kontaktu — Pani Agata Wojnarowska, telefon 52 33 32 281,
e-mail: pup@pupswiecie.pl

X. Termin zwigzania oferta:

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia w ktorym uptywa termin
sktadania ofert.

XI. Warunki ptatnosci:

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ fakture w dniu zakonczenia realizacji przedmiotu
umowy potwierdzonego protokotem. Ptatnos¢ nastgpi przelewem po realizacji zamdwienia
w terminie do dnia 31.12.2016 .

XIl. Pozostate informacje:

1. Jezeli ztozone oferty nie wyczerpig wszystkich wymogéw Zamawiajgcego zastrzegamy sobie
mozliwos¢ zadania od wykonawcy sktadania dodatkowych wyjasnier lub uzupetnienia oferty
z wyjatkiem mozliwosci zmiany ceny oferty.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym
etapie bez podania przyczyny.

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Swieciu
/-/ Karolina Kasica

Wykaz zatacznikow:
1.  Formularz ofertowy
2. Wz6r umowy
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