| ZAKLAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH

Koszalin, 02.10.2018 r.

Dotyczy: postepowania na wykonanie, dostawe i montaz mebli biurowych oraz dostawe krzeset dla Oddziatu ZUS
w Koszalinie oraz Inspektoratu ZUS w Swidwinie.
Znak postepowania: 170000/273/4/2018-ADG

Zapytanie publiczne

1.1.  Zamawiajacym jest ZUS Oddziat w Koszalinie z siedzibg w Koszalinie, NIP: 521-301-72-28, tel. +48 94 348 55
00, fax + 48 94 342 52 62, REGON 000017756.

1.2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579).

1.3. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sig przepisy Kodeksu cywilnego.

iot zamowienia |

2.1.  Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie, dostawa i monta: mebli biurowych oraz dostawa krzeset
z podziatem na:
® meble biurowe do sali obstugi klientéw oraz krzesta obrotowe do pozostatych pomieszczen
biurowych w Oddziale ZUS w Koszalinie ul. Juliana Fatata 30,
® meble biurowe i krzesta do sali obstugi klientéw oraz do sekretariatu w Inspektoracie ZUS
w Swidwinie ul. Wojska Polskiego 1.
2.2, Szczegdtowy zakres zamowienia znajduje sie w Zataczniku nr 1 do niniejszego Zapytania.
2.3.  Wykonawcy mogg odbyé wizje lokalng po uméwieniu telefonicznym badZ mailowym z Zamawiajacym:
- w Oddziale ZUS Koszalin z p. Magdalena Koéka, tel. 94 348 55 16; p. Agnieszka Uzarowicz, tel. 94 348 55 12
- W Inspektoracie ZUS w Swidwinie z p. Zbigniewem Chlebowskim, tel. 94 365 40 31.

i udziafu w Postepowaniu e

Oferte w Postepowaniu ztozyé moze Wykonawca, ktory:

3.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedfoZy kopie zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalnosci lub KRS, nadania numeru NIP, REGON.

3.2.  Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
Na potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca przedtozy -nie dotyczy-.

3.3.  Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia;
Na potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku Wykonawca przedtozy —nie dotyczy-.

ealizacji zamowienia (istotne postanowienia lub ogdlne warunki umowy lub'

4.1.  Termin i miejsce realizacji zaméwienia.

Termin realizacji przedmiotu umowy: od dnia podpisania umowy do 10.12.2018 r.
4.2.  Warunki ptatnosci.

Ptatno$¢ wynagrodzenia za realizacje przedmiotu umowy, nastapi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidfowo wystawionej faktury
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wraz z kopig Protokotu odbioru ilosciowo-jakosciowego podpisanego bez zastrzezen przez Strony,
stanowigcego Zatgcznik do Umowy.

4.3. Reklamacje i kary umowne jakimi Zamawiajgcy moze obcigzy¢ Wykonawce w zwiazku z nienalezytym lub
nieterminowym wykonaniem postanowiert umowy:
zawarte s3 w projekcie wzoru umowy, stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zapytania.

4.4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — nie dotyczy -

4.5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é sktadania ofert czesciowych na jedno lub wigcej zadan.

4.6. Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcéw.

4.7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zastrzezenia obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czeéci Zamowienia. — nie dotyczy —

Projekt wzoru umowy stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

jaocenyofert

najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych ofert

| 9,
| cena 1005100 pid} / cena brutto badanej oferty x 100 pkt

. Przygotowanie i skiadanie ofert

6.1. Wykonawca moze zfozy¢ tylko jedng oferte.

6.2. Oferta winna odpowiadac¢ tresci Zapytania.

6.3. Oferte nalezy ztozyé na Formularzu ofertowym, wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2 do niniejszego
Zapytania.

6.4. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: agnieszka.uzarowicz@zus.pl lub
dostarczyé w formie pisemnej w zaklejonej kopercie na adres:
Zaktad Ubezpieczer Spotecznych Oddziat w Koszalinie, ul. Juliana Fatata 30, 75-434 Koszalin,
z dopiskiem: Oferta na wykonanie, dostawe i montaz mebli biurowych oraz dostawe krzeset — nie
otwieraé do dnia 11.10.2018 r. do godz. 11:00.

6.5. Oferte ztozona w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowac hastem sktadajacym sig co najmniej z 8 znakéw.

6.6. Oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, ktéra nie zostata zaszyfrowana nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

6.7. Po terminie sktadania ofert okreélonym w niniejszym Zapytaniu (od godziny 11:01), nalezy przestac
za poérednictwem poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do godz. 11:30 informacje zawierajgcg hasto
w celu otwarcia oferty.

6.8. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane — i podlegaja niezwtocznemu zwrotowi Oferentowi,
o ile zostaty ztozone w formie pisemne;.

6.9. Oferent moie przed uptywem terminu skfadania ofert zmienic¢ lub wycofac swoja oferte.
Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnioskowania o przediuzenie terminu zwigzania ofertg
o kolejne 30 dni.

Przebieg postepowania

7.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania. W przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajacy przekaze informacje o zmianach:
7.1.1. Zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej.
7.1.2. Wykonawcom, ktérzy zgtosili zainteresowanie uczestnictwa w postgpowaniu.
Kazda zmiana staje sie wiazaca od chwili przekazania Wykonawcom drogg elektroniczng informacji
o jej dokonaniu.
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7.2,

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

T3
7.8.

7.9.
7.10.

7.11.

7.12.

Zamawiajgcy moze zwrdcié sig do Wykonawcéw, ktérzy nie zfozyli wymaganych w ofercie dokumentéw
albo, ktérzy ztozyli w ofercie dokumenty, zawierajgce btedy, do ich ztozenia lub uzupetnienia,
Wskazad inne istotne informacje o sposobie oceny ofert oraz o przebiegu postgpowania do wyboru oferty,
wynikajace z konkretnych warunkdw i kryteridw oceny ofert.
Zamawiajacy nie udzieli Zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta:
7.4.1. nie spetnia wymagari okreslonych w Zapytaniu publicznym lub Zapytaniu ofertowym;
7.4.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny;*
7.4.3. zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu Zamoéwienia;
7.4.4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;
7.4.5. nie jest zabezpieczona wadium lub wadium zostato wniesione w Sposéb nieprawidtowy?.
lezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy lub nie wnosi
Wwymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybraé najkorzystniejsza
ofertg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomigdzy Zamawiajgcym
i Wykonawca.
Zawarcie umowy z wybranym Wykonawca nastapi po ustaleniu szczegotowych warunkéw (tredci) umowy.
Niezwtocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia sie wszystkich Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty,
0 wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej ze ztozonych ofert.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje sie co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme)
oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.
Informacje, o ktérej mowa w pkt. 7.8. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej.’
Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu
oraz zaakceptowanie ich bez zastrzezen.
Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postgpowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.
Ze strony Zamawiajacego osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:
Magdalena Kogka
Inspektor, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Koszalinie
T:+48 94 348 55 16
E: magdalena.koska@zus.pl

Godziny kontaktu z Wykonawcami 7:00 — 14:00 {pn.- pt.)

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
I. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 /*z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", Zamawiajgcy informuje, ze:

administratorem danych osobowych jest Zakfad Ubezpieczeri Spotecznych z siedzibg w Warszawie,
ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa;

inspektor ochrony danych osobowych w Zaktadzie Ubezpieczeri Spotecznych, Inspektor Ochrony Danych,
Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych, ul. Szamocka 3,5, 01-748 Warszawa, odo@zus.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na wykonanie przedmiotowego
postgpowania;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy wewnetrzne Zmawiajgcego;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez czas okredlony dla symboli kategorii archiwalnej,
ktérym jest oznaczona zgromadzona w ZUS dokumentacja w sprawie zaméwier publicznych i realizacji

! Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omyiki polegajace
na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujace istotnych zmian w treéci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc
o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. W przypadku poprawienia innej omytki polegajacej na niezgodnosci
z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli
Wykonawea nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia,

0 ile dotyczy

3 obligatoryjnie w przypadku zapytania publicznego, w przypadku zapytania ofertowego - o ile dotyczy
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zakupéw, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych opracowanym na
podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej;
» obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
Ll w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO';
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

*\Wyjaénienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze érodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panistwa cztonkowskiego.

Zup. DYREK
Zatgezniki: Zeer 4 EI?T?)/DDZI ALU
Nr 1 - Projekt wzoru umowy; {” AV RA
Nr 2 - Formularz ofertowy. mer ;‘sz [r@neHSz Majd? ’
IZa.

mgr Agnieszka Uzarowicz
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