Powiat Szamotulski

Szamotuty, dnia :ﬁ lutego 2018 .

OGLOSZENIE O KONKURSIE OFERT

na sukcesywne dostawy artykutéw biurowych

pod nazwq: . Sukcesywne dostawy artykutéw biurowych”

. ZAMAWIAJACY

Powlat Szamotulski, w imieniu ktérego dziata Zarzgd Powiatu Szamotulskiego
ul. Wojska Polskiego 4, 64-500 Szamotuty

NIP 787-20-93-967, REGON: 631257986

www.powiat-szamotuly.pl

faks: 612921880, e-mail: starostwo@szamotuly.com.pl

I.LZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z péin. zm.), zwanej dalej ustawg
lub UPzp, na zasadach okreslonych w niniejszym ogtoszeniu.

2. Do postepowania nie majq zastosowania przepisy ustawy Pzp, chyba ze trei¢ ogtoszenia
stanowi inaczej.

3. Zasady prowadzenia postepowania reguluje ninigjsze Ogtoszenie.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

5. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

IIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie zaméwienia polegajgcego na sukcesywnych
dostawach materiatéw biurowych do miejsc wskazanych w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Szamotutach, ul. Wojska Polskiego 4.

2. Szczegdtowy opis, zakres i warunki realizacji zamdwienia okrelajq: Szczegdtowa
specyfikacja materiatow OPZ oraz projekt umowy — stanowigce zatgezniki do Ogtoszenia.

3. Nomenklatura wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwiert (CPV): 22816100-4, 39241200-5,
22850000-3, 22800000-8, 24910000-6, 22830000-7, 30192121-5, 30197300-9, 30199230-1,
0192160-0, 30199500-5,

4. Termin realizacji zaméwienia: od podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2018 .

5. PRAWO OFPClUI

W  frakcie obowigzywania umowy Zamawigjgcy moze skorzystaé z prawa  opgji
obejmujgcego prawo do zwiekszenia do 30% ilosci w kazde] z pozycji asortymentowych
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wskazanych w formularzu ofertowym - po cenach jednostkowych wskazanych w tym
formularzu. tgczna cena zamdéwienia moze by¢ zwiekszona do 30% na zasadach prawa
opcji. Zamawiajgcy moze skorzystad réwniez z prawa opcji w przypadku wyczerpania zakresu
podstawowego dostawy w danej pozycji, a pozostawaniu do wykorzystania innej pozycji, jesli
pojawi si¢ potrzeba zwiekszenia zakresu tej dostawy, w taki sposédb, aby catkowita suma
warto$ci umowy z uwzglednieniem prawa opcji na wszystkie pozycje asortymentu, nie zostata
przekroczona. W takiej sytuaciji Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o skorzystaniu z prawd
opcji. Koniecznosé skorzystania z prawa opcji nie wymaga podpisania aneksu do umowy.
Prawo opcji moze by¢ wykorzystane w catym czasie obowigzywania umowy. Prawo opcji jest
uprawnieniem Zamawigjgcego, z ktérego moze, ale nie musi skorzystaé w ramach redlizacji
niniejsze] Umowy. W przypadku nie skorzystania przez Zamawigjgcego z prawa opcji
Wykonawcy nie przystugujq zadne roszczenia z tego tytutu.

6. Zamawiadjqcy zastrzega moiliwosc niewykorzystania catego zamawianego asortymentu,
stqd wartoié zamowienia moze ulec zmniejszeniu do 50%.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca ubiegajqgcy sie o ninigjsze zamdwienie spoteczne zobowigzany jest wykazaé, nie
poznie] niz na dzien sktadania ofert, spethianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
a dotyczgeych:

1) Kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia okreélonej dziatalnosci zawodowej:
Zamawigjgcy nie wymaga szczegdtowego warunku.

2) Wiedzy i doswiadczenia:
Wykonawca wykaze, ze wykonat nalezycie w okresie ostatnich 3 lat, przed uptywem
terminu sktadania ofert co najmniej 2 dostawy materiatéw biurowych, o warfoici
faktycznie wykonanych dostaw na wartoié co najmniej 70.000,00 zt brutto kazda.
Nalezy ztozyé oSwiadczenie w formularzu ofertowym — zat. do ogtoszenia oraz wykaz
dostaw spetniajgcych warunek oraz zalqezyé dokumenty potwierdzajgce, ze dostawy
wymienione w wykazie zostaly wykonane nalezycie - dokumentami takimi mogq byé
referencje lub inne dokumenty wystawione przez odbiorce dostawy.

3) Dysponowania osobami:
Lamawigjgey nie wymaga szczegdtowego warunku.

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowes:
Zamawidjgcy nie wymaga szczegotowego warunku,

Zamawidjgcy nie bedzie uzupetniad odwiadczen lub dokumentéw wymaganych do ztozenia.
Brak dokumentdw lub niezgodnoié z ogtoszeniem spowoduje odrzucenie oferty. Brak
wykazania spetniania warunkéw udziatu spowoduje odrzucenie oferty. Nie stosuje sie
przepisow ustawy Pzp, takie w zakresie $rodkéw ochrony prawnej. I tego powodu
Zamawidjqcy prosi o uwaine przeczytanie wymogow i ztozenie oferty zgodnie z ogtoszeniem.
Do oceny ofert zastosuje Zamawiajqey procedure odwrocong polegadjgcg na weryfikacii
wytqcznie oferty najkorzystniejszej pod wzgledem kryteriow oceny ofert przyjetych
w ogfoszeniu, chyba ze oferta ta podlega odrzuceniu. Wowezas Zamawiajgcy dokona
weryfikacji kolejnej oferty, kitéra uzyskata najkorzystniejszy wynik punkfowy w przyjetych
kryteriach oceny ofert. Na kazdym etapie postepowania zastosowanie znajdujg zapisy Rozdz.
X pkt 1 ogtoszenia.

V. OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzqdzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku formularza
oferfowego, formularza cenowego lub wedtug wzoru tych drukéw, stanowigcych zatgczniki
do Ogfoszenia, poprzez ich odpowiednie wypetnienie. Wykonawca moze ztozy¢ jedng
oferte.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ wymaganiom okredlonym w Ogtoszeniu. Brak dokumentéw
lub niezgodnosc z ogtoszeniem spowoduje odrzucenie oferty.

3. Oferte nalezy sporzqdzi¢ w formie pisemnej.
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4. Do oferty nalezy zatqczy¢ takie dokumenty, o ktorych mowa w pkt V. Brak wykazania
spetniania warunkéw udziatu spowoduje odrzucenie oferty.

5. Oferta, w migjscu okredlonym przez Zamawigjgcego — musi by¢ opatrzona podpisern
osoby uprawnione] do reprezentowania Wykonawey (zaleca sie opatrzenie podpisu
pieczeciq imienng).

4. Do oferty nalezy zalqczy¢ upowaznienie dla osoby podpisujgcej oferte oraz aktualny odpis
z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej
w celu potwierdzenia wlasciwej reprezentacji.

7. Dokumenty sktadane wraz z ofertqg mogg by¢ oryginatami albo kopiami poswiadczonymi
za zgodnoic z oryginatem przez Wykonawce (osobe uprawniong). Oswiadczenia sktada sie
w oryginale.

8. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z tumaczeniem nad jezyk
polski.

9. Oferte nalezy ztoiyé w zamknietej kopercie, oznaczone] ndzwqg Wykonawcy,
zaadresowane] do Zamawidjgcego nd jego adres do korespondendji | opisanej nastepujgco:
OFERTA dolyczgca: ,Sukcesywne dostawy arlykutéw bivrowych” - znak sprawy:
OR.272.3.2018. Nie otwiera¢ przed 14.02.2017 r. godz. 14:30".

10. Zamawidjgcy moze odrzucic oferfe stanowiqcg czyn nieuczciwe] konkurencji lub
zawierajgeq razgco niskg cene stanowigceq zagrozenie nalezytego wykonania umowy za
wskazang cene.

11. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia ztozenia oferty.

VI. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy skiada¢ do dnio 14.02.2017 r., do godz. 14:30 w Kancelarii Starostwa
Powiatowego w Szamotutach, ul. Wojska Polskiego 4, 64-500 Szamotuty, budynek C pokdj
003. Oferty, ktére dotrg do Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert bedqg traktowane
jako oferty ztozone po terminie. Oferty ziozone po terminie bedg zwrocone Wykonawcom
niezwtocznie.

2. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi 14.02.2017 r., godz. 14.45 w Sali 7 budynku B Starostwa,

VIL.LOPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI|

1. Oédwiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacije, Zamawidgjgey | Wykonawey przekazujg
pisemnie, faksem lub drogq elektroniczng, z zastrzezeniem pkt 2.

2, Oferty wraz z wymaganymi dokumentami muszqg by¢ ztozone w formie pisemnej.

3. Adres Zamawigjgcego do korespondencji, nr faksu oraz adres e-mail zawiera pki |
Ogtoszeniaq,

4, W przypadku dokumentdw lub informacii przekazanych faksem lub drogg elektroniczng
kazda ze Stron, na Zgdanie drugiej, niszwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Wykonawca mote zwrdcic sie do Zamawigjgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia.
Lamawiajgey udzieli wyjasnien nie pdiniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert
pod warunkiem, ze wniosek o wyjadnienie tresci Ogtoszenia wplyngt do Zamawiagjgcego nie
pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert,
6. Tred¢ zapytarn wraz z wyjasnieniami Zamawigjgcy zamieici na stronie internetowej
Zamawigjgcego — www.bip.powiai-szamotuly.pl

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiagjgcy dokona oceny ofert na podstawie kryteridw:

1.1.  CENA 90%.
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Opis sposobu obliczania punktéw:

Cena ofertowa - 90 %.
Za najnizszq zaoferowanq cene brutto zaméwienia przyznaje sie 90 pkt., 1j. 90%.

Za zaoferowanie ceny wyzszej przyznaje sie punkty wedtug nastepujgcego wyliczenia:

najnizsza oferowana cena brutto
- x 100 x 20% = maksymalnie 20 pkt.

cena brutto badanej oferty

1.2, Termin dostawy 10%

Opis sposobu obliczania punktéw;

Termin dostawy - 10 %.
La najkrétszy zaoferowany termin redlizacji zamaowienia przyzndje sie 10 pkt., 1. 10%
wedtug nastepujgcego wyliczenia:

Najkrotszy termin dostawy w dniach kalendarzowych
x 100 x 10% = maks. 10 pkt.

Termin dostawy badanej oferty w dniach kalendarzowych

Wykonawca ma obowigzek wypetnienia wszystkich pozycji Formularza oferfowego
stanowigcego zatgeznik do SIWZ uwzglednicjgc postanowienia projektu umowy, w zakresie
objetym sktadang ofertq. Zaptata za realizacje przedmiotu umowy dokonana zostanie w 12
miesiecznych ratach na podstawie faktur, wystawionych po zakohczeniu miesigca za ktory
bedqg wystawione.

Cene brutto catego zamdwienia zaokrqgla sie maksymalnie do 2 miejsc po przecinku,
Wykonawca jest zobowigzany zawrzeé w cenie ofertowe] wszystkie koszty redlizacji przysztej
umowy. Rozliczenia miedzy Zamawidjgcym a Wykonawcqg prowadzone bedqg w ztotych
polskich.

Zamawidjgey uzna za btgd w obliczeniu ceny okredlenie jej niezgodnie z polskim systemem
ptatniczym, opartym na:
- arf. 3 pkt 11 ust. 2 ustawy z dnid 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw | ustug

(Dz. U. poz.915)
- art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polskim (1.j. Dz. U. 2 2013 r. poz.

908, 1036, ze zm.)

Ostateczna cena zadeklarowana w ofercie musi zawieraé prawidtowq stawke podatku VAT
oraz musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnosciq do setnych czeici ztotego, 1j. do
drugiego miejsca po przecinku.

2. Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okreslona w procentach zostanie
przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane bedqg oferty
niepodlegajgce odrzuceniu.

3. Jako najkorzystniejsza moze zostaé wybrana oferta, ktéra uzyska najwyzszg tgczng ocene
punktowq.

IX. ZAMAWIAJACY MOZE ODRZUCIC OFERTE W PRZYPADKU GDY:
1. Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu:
2. Zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic na zasadzie

oczywistych omytek rachunkowych bgd? btedéw rachunkowych;
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3. Zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtaiciwym miegjscu;

4. laoferowana cena przewyisza kwote, kidrg Zamawigjgcy zamierza przeznaczyé ha
sfinansowanie zamaoéwienia;

5. Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu okredlonych w pkt IV
Ogtoszenia,

é. Ztozona oferta stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji lub zawiera razgco niskg cene.

X. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawigjgecy zastrzega sobie prawo do zmiany freici ogtoszenia przed uptywem terminu
sktadania ofert, moiliwoici prowadzenia dodatkowych negocjaciji, innych niezbednych do
wyboru oferty czynnosci, uniewaznienia postepowania.

3. Iamawigjgcy zamiesci na stronie internetowe] informacje o udzieleniu zamaéwienia lub
uniewainieniu postepowania.

4. Wykaz zatgeznikdw do niniejszego ogtoszenia:

latgeznik nr 1 = OPZ Szczegotowa specyfikacja materiatdw

Latgeznik nr 2 = Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2a - Formularz cenowy

Zatgcznik nr 3 — Projekt umowy

Zatgcznik nr 4 — Wykaz dostaw

Latwierdzam:

[~
STARGSTA
ICESTAROSTA é
M Jézef Kwasriewicz
Bealu Iﬁ%}‘ﬂdymk il

sssss

ozn. sprawy: OR.272.3.2018 5



