Fundusze A URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
Europejskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Warszawa, 12.03.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/EFS/POMORSKIE/2018

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

SGS Polska Sp. z o0.0. stosujgc porownanie ofert w zwigzku z realizacjg zasady
konkurencyjnosci, zaprasza do ztozenia oferty, ktorej celem bedzie wytonienie Wykonawcy
zapewniajgcego wyzywienie dla uczestnikdw szkolen i doradztwa w zakresie opisanym
w ponizszym zapytaniu w ramach projektu ,,Outplacement — szansa na zmiany”
nr RPPM.05.06.00-22-0028/17.

Projekt jest wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, realizowany na terenie wojewddztwa pomorskiego, w ramach 5 Osi Zatrudnienie,
Dziatanie 5.6 Adaptacyjnos¢ pracownika, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z ,,Zasadg konkurencyjnosci” poprzez:

1. Umieszczenie zapytania na stronie: www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl
2.  Zebranie i ocene ofert;
3. Wybdr Wykonawcy;
4.  Sporzgdzenie protokotu;
5.  Poinformowania Wykonawcéw o wynikach zapytania oraz zamieszczenia tej
informaciji na stronie: www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl
Data upublicznienia zapytania ofertowego 12.03.2018r.
Liczba dni na sktadanie ofert 10
Termin skladania ofert 22.03.2018r.
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II. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

SGS Polska Sp. z o.0.
ul. Jana Kazimierza 3
01-248 Warszawa
NIP 586-000-56-08

e-mail: natalia.wojtalik@sgs.com

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

lll.1. Okreslenie przedmiotu i zakresu zaméwienia:

Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest zapewnienie wyzywienia dla uczestnikédw szkolen
i doradztwa w zakresie opisanym w ponizszym zapytaniu w ramach projektu ,Outplacement —
szansa na zmiany” nr RPPM.05.06.00-22-0028/17.

l1l.1.1. Rodzaj zaméwienia: ustugi cateringowe
[11.1.2. Okreslenie przedmiotu i zakresu zaméwienia:

Przedmiotem niniejszego postepowania sg ustugi polegajace na zapewnieniu wyzywienia dla
uczestnikow szkolen oraz doradztwa dla maksymalnie 28 (dwudziestu osmiu) grup po 10/14
uczestnikow (liczba uczestnikow w grupie moze byé wieksza lub mniejsza o 30% w zaleznosci od
wynikéw Indywidualnych Plandéw Dziatania), realizowanego w ramach projektu na terenie
wojewddztwa pomorskiego w okresie od 30 marca 2017 do 30 wrzesnia 2019 roku.

Ustuga polega na zapewnieniu dziennego wyzywienia dla uczestnikéw szkolenh i doradztwa:
o cieply positek dwudaniowy (obiad / lunch), obejmujacy nie mniej niz (wymagania
minimalne):
o zupe (200 ml na osobe),
drugie danie (na osobe mieso lub ryba 150-200 g, ziemniaki lub ryz 150 g, suréwka i/lub
satatka 150-200 g; w przypadku osob o szczegolnych wymaganiach zywieniowych, np.
wegetarian porcja na osobe to 300-350 g dania, suréwka i/lub satatka 150-200 g),
napgj (0,33 | na osobe),
serwis kawowy, obejmujacy nie mniej niz:
4 filizanki kawy na osobe,
4 filizanki herbaty na osobe,
2 butelki 0,33 | wody mineralnej na osobe,
10 sztuk ciasteczek na osobe,
mleko (odpowiednio),
cukier (odpowiednio),
cytryna (odpowiednio).

o

O O OO O O O e O

Wymagania dotyczgce cieptego positku (obiadu/lunchu):

e Zamawiajgcy na 2 (dwa) dni przed szkoleniem otrzyma 3 propozycje menu do wyboru.

e Wykonawca zapewni menu miesne i wegetarianskie, a takze odpowiednio positki
dietetyczne dla jednostek chorobowych takich jak cukrzyca, celiakia itp., stosownie do
wskazan Zamawiajgcego.

Dodatkowe wymagania dot. cieptego positku (obiadu / lunchu):
1. Dostarczone dania i produkty muszg by¢ swieze i ciepte.
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2. Positek moze by¢ dostarczony do miejsca szkolenia w jednorazowych termicznych
opakowaniach lub dowieziony i podany na zastawie stotowe;j.
3. Positki powinny by¢ serwowane o wskazanej przez Zamawiajgcego porze.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zwiekszenia lub zmniejszenia liczby cieptych positkow
(obiadow / lunchy) o maksymalnie 3 sztuki, o czym poinformuje Wykonawce na 1(jeden) dzien
przed planowym terminem realizacji ustugi.

Wymagania dot. serwisu kawowego:
e bedzie realizowany w sasiedztwie sali szkoleniowej,
e bedzie realizowany w czasie 3 przerw w szkoleniach,
e uczestnicy szkolen sami korzystajg z serwisu bez dodatkowej obstugi ze strony
Wykonawcy,
o do serwowania kawy Wykonawca dostarczy termosy,
o kawa i herbata mogg by¢ serwowane w naczyniach szklanych lub jednorazowych.

Wykonawca zapewni naczynia i sztu¢ce niezbedne do serwowania i podania positkow oraz serwisu
kawowego. Ponadto Wykonawca zobowigzuje sie do uprzatniecia resztek pozywienia oraz naczyn
po positku i serwisie kawowym. Wykonawca bedzie serwowat poczestunek kawowy oraz obiad z
zachowaniem jakosci i zasad realizacji tego typu ustug oraz zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Ustugi dotyczy¢ bedg tgcznie 2200 osobodni wyzywienia.
Zamoéwienie dotyczy ogotem 120 dni szkoleniowych i 52 doradczych dla 320 oséb.

Przyktadowy plan dnia szkoleniowego:

CZESC | Przerwa | crpgé6 i i CZESC Il Przerwa | c7pg6 v
kawowa kawowa kawowa
8:00-9:955 9:55-10:00 10:00-12:10 12:10-12:30 12:30-13:25 13:25-13:30 13:30-14:30

Ustugi realizowane bedg na terenie wojewddztwa pomorskiego w miejscu prowadzenia szkolenia
lub doradztwa w nastepujgcych powiatach:

bytowski;kartuski;koscierski;kwidzynski; pucki;wejherowski;nowodworski;Gdynia;Sopot.
Wykonawca pokrywa koszty dojazdu do miejsca realizacji szkolenia/doradztwa wyznaczonego
przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy przed planowanym terminem rozpoczecia kazdego szkolenia/doradztwa poinformuje
Wykonawce o doktadnej lokalizacji, w ktorej kazdorazowo nalezy zapewni¢ realizacje ustugi.
Doktadny adres $wiadczenia ustug Zamawiajgcy wskaze nie pézniej niz 2 (dwa) dni przed
realizacjg kazdego szkolenia/doradztwa.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze faktury za ustuge wystawiane bedg na faktyczng liczbe
0sob korzystajgcych z wyzywienia w danym dniu szkoleniowym/doradczym.

Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustugi najwyzszej jakosci i w razie zastrzezen do
ustugi ze strony uczestnikdw, dostosuje sie do wytycznych Zamawiajgcego. Wykonawca
zobowigzuje sie do wystawienia faktury za realizacje kazdorazowego zamowienia obejmujgcego
wyzywienie na danym szkoleniu, z 30-dniowym terminem ptatnosci.
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111.1.3. Klauzule spoteczne

Zamawiajgcy informuje, Zze w ramach postepowania stosuje klauzule spoteczna.

1. Zamawiajgcy zastrzega, ze:

a) Na podstawie art. 29 ust. 4 pkt.1 i 4 ustawy — Prawo zamowien publicznych, zamawiajgcy
wymaga, aby wsréd oséb bezposrednio uczestniczagcych w wykonywaniu zamdwienia
zatrudniona byfa na podstawie umowy o prace (w rozumieniu przepisu art. 22 § 1 Kodeksu
pracy ) co najmniej 1 (jedna) osoba bezrobotna, mtodociana bgdz niepetnosprawna. Moga
to by¢ osoby: bezrobotne lub mfodociane w celu przygotowania zawodowego, o ktorych
mowa w przepisach o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. 2004 nr 99 poz.
1001 z p6zn. zm.), lub

b) niepetnosprawne, o ktérych mowa w przepisach Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. 1997
nr 123 poz. 776), lub

c) inne niz okreslone w lit. a lub b, o ktérych mowa w przepisach Ustawy z dnia 13 czerwca
2003 r. 0 zatrudnieniu socjalnym (Dz.U. 2003 nr 122 poz. 1143).

2. Wykonawca bedzie zobowigzany utrzymywac stan ciggtosci zatrudnienia ww. osoby(osob)
zaangazowanej do realizacji niniejszego zamdwienia przez caty okres realizacji Przedmiotu
umowy.

3. Wymagania w zakresie zatrudnienia osoby/oséb na podstawie umowy o prace odnoszg sie
do bezposredniego ich zaangazowania do realizacji Ustugi (tj. w zakresie przygotowania
i dostarczenia wyzywienia dla uczestnikow szkolen), zgodnie z opisem zamieszczonym w
rozdziale 11l Opis przedmiotu zamowienia.

4. Zatrudnienie na podstawie umowy o prace przy realizacji Ustugi winno trwa¢ do dnia
zakonczenia swiadczenia ustugi.

5. Wykonawca, w przypadku uznania jego oferty za najkorzystniejszg, zobowigzany jest do:

a) zatrudniania co najmniej 1 (jednej) osoby bezrobotnej, miodocianej badz
niepetnosprawnej, zgodnie z wymaganiami wskazanymi w niniejszym punkcie
zapytania ofertowego, w terminie nie dluzszym niz 7 dni od daty podpisania umowy
nieprzerwanie przez caty okres trwania umowy, na podstawie umowy o prace,

b) przedtozenia zamawiajgcemu uméw o prace — w terminie do 7 dni od daty
podpisania umowy,

c) w przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osobe bezrobotng, mtodociang bgdz
niepetnosprawng lub przez pracodawce (z winy/bez winy ww. osoby), wykonawca
bedzie obowigzany do zatrudnienia na to miejsce innego bezrobotnego,
miodocianego badz niepetnosprawnego w terminie do 14 dni od ustania stosunku
pracy ze zwolniong osoba.

6. Zamawiajgcy uprawniony bedzie do kontroli spetniania przez wykonawce wymagan
dotyczgcych zatrudniania ww. osob. Na zgdanie zamawiajgcego wykonawca obowigzany
bedzie niezwtocznie udokumentowac fakt zatrudniania ww. oséb.

7. W przypadku niezatrudniania w sposob nieprzerwany przy realizacji zamowienia
wymaganej przez zamawiajgcego liczby oséb bezrobotnych, mtodocianych badz
niepetnosprawnych (1 osoby na podstawie umowy o prace) wykonawca bedzie
zobowigzany do zaptacenia zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci 100% tacznego
wynagrodzenia Wykonawcy, chyba ze wykonawca wykaze, Ze niezatrudnienie wskazanych
0s6b nastgpito z przyczyn nielezgcych po jego stronie. Za przyczyne nielezgcg po stronie
wykonawcy bedzie w szczegolnosci uznany brak oséb bezrobotnych, mtodocianych badz
niepetnosprawnych zdolnych do wykonania zamowienia na obszarze, w ktérym jest
realizowane zamowienie, i w okresie jego realizacji. Ciezar udowodnienia tego faktu
spoczywa na Wykonawcy.

Powyzszy warunek weryfikowany bedzie na podstawie informacji zawartych w oswiadczeniu o
spetnieniu klauzuli spotecznej Wykonawcy stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania
ofertowego.
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Ocena spetniania warunku zostanie dokonana metoda spetnia / nie spetnia.

lll.2. Zamawiajacy, opisujac przedmiot zamoéwienia, uwzglednit nazwy i kody okreslone we
Wspolnym Stowniku Zamoéwien(CPV):

CPV 55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

CPV 55511000-5 Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientow
CPV 55520000-1 Ustugi dostarczania positkdw

CPV 55321000-6 Ustugi przygotowywania positkow

CPV 55320000-9 Ustugi podawania positkéw
111.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

lll.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

IV.UDZIAL PODWYKONAWCOW

Zamawiajgcy dopuszcza udziat podwykonawcéw w realizacji zaméwienia. W przypadku
korzystania przez Wykonawce z Podwykonawcow podczas realizacji zaméwienia, Wykonawca
zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie Podwykonawcéw, z pomocy ktérych planuje korzystac
podczas realizacji zamdwienia. Wykonawca, ktory planuje korzysta¢ z Podwykonawcdéw podczas
realizacji zamowienia, zatgcza do oferty oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania, a takze odwiadczenie stanowigce zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego, odpowiednio
wypetnione przez kazdego z Podwykonawcow.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie wedtug ustalonego harmonogramu, od dnia zawarcia
umowy, nie wczesniej niz od 30 marca 2018 roku. Termin zakonczenia ustugi to
30 wrzesnia 2019 roku. Ramowy harmonogram realizacji przedmiotu zamdwienia, o ktérym mowa
w rozdziale. lll., ustalony zostanie indywidualnie z wybranym Wykonawcg po zakonczeniu
niniejszego postepowania. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizaciji
zamowienia jesli zmianie ulegtby czas realizacji projektu.

VI.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCHWARUNKOW

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace
warunki:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynnosci objetych przedmiotem
zamoéwienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym, przy czym przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:
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a) uczestniczeniu w spoifce jako wspolnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akciji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku do przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego kapitatowo lub osobowo z

Zamawiajgcym, zostanie on wykluczony z udziatu w postepowaniu.

Ocena spetniania powyzszych warunkéw zostanie dokonana metoda spetnia / nie spetnia w
oparciu o tres¢ ztozonej oferty oraz oswiadczenia stanowiace zataczniki nr 2 i 3 do
niniejszego zapytania.

Nie spetnianie przez Oferenta warunkéw udziatu w Postepowaniu skutkowac¢ bedzie jego
wykluczeniem i odrzuceniem ztozonej przez niego oferty bez mozliwosci uzupetnienia.

VI.  PRZYGOTOWANIE OFERTY | SPOSOB OBLICZANIA CENY

1. Kazdy z Wykonawcéw sktada jedng oferte wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego.

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ wypetniona w sposob czytelny w jezyku polskim. Wszystkie strony oferty
powinny by¢ ponumerowane, za$ oferta podpisana i parafowana przez Wykonawce.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do skfadania oswiadczeh woli
w imieniu Wykonawcy.

Oferta musi zawiera¢ potwierdzenie wptacenia wadium.

Dokumenty przedtozone jako kopie muszg byé poswiadczone za zgodnoé¢ z oryginatem.
Oferte nalezy kierowa¢ na adres:

wnN

No g

SGS Polska Sp. z 0.0.

ul. Jana Kazimierza 3

01-248 Warszawa

z dopiskiem: OFERTA W ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 4/EFS/Pomorskie/2018.

8. Oferta powinna skfadac sie z:

a) aktualnego odpisu z witadciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub zgtoszenia do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej,

b) formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

c) os$wiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

d) oswiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,

e) os$wiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego,

9. Wykonawca, ktéry planuje korzysta¢ z podwykonawcéw zatgcza do oferty odpowiednio
wypetnione i podpisane przez kazdego podwykonawce, oswiadczenia stanowigce zatgcznik nr
2 i 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

10. Jezeli dodatkowo =zastrzezony warunek (klauzule spoteczne) spetniony jest przez
podwykonawce, z ustug ktérego zamierza korzysta¢ Wykonawca, do oferty nalezy zatgczyé
oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania, wypetnione przez
podwykonawce.

11. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.

12. Wykonawca poda kwote oferty w polskich ztotych (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc po
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13.

14.
15.
16.
17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

przecinku, a ptatnosci odbedg sie na zasadach szczegotowo okreslonych w umowie.
Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawcédw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W ofercie nalezy poda¢ w ztotych polskich cene netto oraz brutto (wraz z naleznym podatkiem
VAT).

Cena oferty to cena brutto.

Cena oferty obejmowac bedzie wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamowienia.

Cena oferty okre$lona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie
bedzie podlegata zmianom oraz okresowej waloryzacji przez okres obowigzywania umowy.
Wykonawca, sktadajgc oferte jest zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego, czy wybor
oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie
podatku VAT, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.
Ewentualne znizki, upusty, rabaty muszg by¢ zawarte w cenie oferty.

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane bedg w ziotych
polskich.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie do Wykonawcy z wnioskiem

o wyjasnienie, jesli uzna, iz ktorykolwiek z elementow wyceny wymienionych w pkt. 12 zawiera
razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Wyjasnienia winny by¢ przedstawione przez Wykonawce w okreslonym przez Zamawiajgcego
terminie.

Zamawiajgcy, oceniajgc wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegolnosci
oszczednosC¢ metody wykonania zamodwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zaméwienia dostepne dla Wykonawcy.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu skfadania ofert oraz
do uniewaznienia zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.
Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferte zostang
poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania
ofertowego.

Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub oswiadczenia nie
podlegajg zwrotowi.

Termin zwigzania ofertg obejmuje 30 dni kalendarzowych od dnia ostatecznego terminu
skftadania ofert.

Vill.  WADIUM

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcdéw wniesienia wadium (wniesionego w pienigdzu)
w kwocie 6 000,00 PLN (stownie: szesS¢ tysiecy ztotych zero groszy).

Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym za wniesienie wadium
Zamawiajgcy bedzie uwazat za skuteczne tylko wowczas, gdy przed uptywem terminu sktadania
ofert, kwota wniesionego wadium bedzie uznana na rachunku bankowym Zamawiajgcego.
Zaleca sie, aby kopie dowodu wniesienia wadium zatgczy¢ do oferty. Wadium nalezy wpfacic
przelewem na rachunek bankowy 73 1140 1153 0000 3569 0600 1001 z dopiskiem w tytule
wptaty ,,Wadium — na poczet zapytania ofertowego 4/EFS/POMORSKIE/2017”
Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli wadium nie zostanie wniesione lub zostanie wniesione
w sposob nieprawidtowy tj. kwota wniesionego wadium nie zostanie uznana na rachunku

bankowym Zamawiajgcego do dnia 22 marca 2018 r. do godz. 24.00.
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4. W przypadku wytonienia Wykonawcy wniesione wadium zostanie zwrécone Wykonawcy
po zakonczeniu okresu realizacji umowy.

5. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana odmowi
lub uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych
w zapytaniu ofertowym.

6. Zamawiajgcy zwraca wniesione wadium Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane,
w ciggu 7 dni od podpisania umowy z Wykonawcg, ktéry ztozyt oferte najkorzystniejsza.

IX. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

Wszelkie pytania zwigzane z przedmiotem postepowania nalezy kierowac drogg elektroniczna.
Osobg uprawniong do kontaktowania sie w imieniu Zamawiajgcego jest: Natalia Wojtalik;
w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 do 15.00. Adres mailowy do kontaktu
z Zamawiajgcym: natalia.wojtalik@sgs.com.

X. TERMIN | MIEJSCE ZLOZENIA OFERT

Oferte nalezy dostarczy¢ osobiscie do siedziby Zamawiajgcego do dnia 22 marca 2018 roku.
Do godziny 16.00 albo pocztg tradycyjng lub kurierem do siedziby Zamawiajgcego do dnia 22
marca 2018 roku, do godziny 24.00. Decyduje data i godzina wplywu do siedziby
Zamawiajgcego. Oferty ztozone po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.

XI.OCENA OFERT
Na pierwszym etapie oceny, Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod katem ich kompletnosci,
poprawnosci formalnej i spetniania przez Wykonawcow warunkoéw udziatu w postepowaniu.

Na drugim etapie oceny, Zamawiajgcy w oparciu o te same kryteria oceny ofert przeprowadzi
ocene ofert, ktére nie zostaty odrzucone na pierwszym etapie oceny.

Na pierwszym etapie oceny, oferta podlega¢ bedzie odrzuceniu w nastepujgcych przypadkach:

1. Jejtre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania Ofertowego.

2. Nie zostata przygotowana w oparciu o formularz ofertowy, stanowigcy Zatgcznik
nr 1 do Zapytania Ofertowego.

3. Nie zostata podpisana przez Wykonawce Ilub osobe uprawniong do reprezentacji
Wykonawcy przy sktadaniu oferty.

4. Zostata ztozona przez Wykonawce nie spetniajgcego warunkow uprawniajgcych do udziatu
w postepowaniu lub Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu zgodnie z pkt VI Zapytania
Ofertowego.

Ma charakter wariantowy.
Wykonawca nie wniost wadium.

7. Nie zawiera wymaganych oswiadczen i dokumentow przygotowanych zgodnie z pkt VII
Zapytania Ofertowego, bgdz te o$wiadczenia i dokumenty zostaty przygotowane w sposob
niezgodny z zapisami pkt VIl Zapytania Ofertowego.

o u
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Na drugim etapie oceny, oferty, ktore nie podlegaty odrzuceniu, zostang ocenione w oparciu
0 nastepujgce kryterium:

Cena brutto za ustuge wyzywienia dla 1 (jednego) uczestnika za 1 (jeden) dzien
szkolenia/doradztwa, opisana w rozdziale Ill niniejszego zapytania.

Waga kryterium 100%

Cmin
C= — X waga
Co

gdzie:

C - liczba punktow przyznana badanej ofercie

Cmin— najnizsza cena brutto sposréd wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu
Co - cena brutto zaproponowana w badanej ofercie

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione wyzej kryterium oraz jego
wage. Oferty oceniane bedg punktowo. W ftrakcie oceny ofert, kolejno rozpatrywanym
i ocenianym ofertom przyznawane bedg punkty. tgcznie mozliwych jest do uzyskania 100,00
punktow.

Wartosci punktowe w poszczegdlnych kryteriach podane zostang z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku, a zaokraglenia zostang dokonane zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami
matematyki.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra spetnia wszystkie wymagania
i uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

W przypadku gdy dwie oferty uzyskajg takg samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy wybierze
sposrdd nich oferte, w ktérej Wykonawca zaproponowat najnizszg cene lub tez powtdrzy proces
wyboru oferty jesli obaj Wykonawcy zaproponujg takie same ceny.

XII. OCENA | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

Ocena ofert ma charakter niejawny. Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem
formalnym i zgodnym z niniejszym zapytaniem ofertowym.

Oferta zostanie odrzucona, jesli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,
b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,
C) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,
d) nie zostato wniesione wadium.
Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.
Zadne informacje dotyczgce procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang ujawnione
Wykonawcom lub innym osobom, niezaangazowanym oficjalnie w proces oceny i wyboru
oferty.
Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
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dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Xlll.  WYNIK POSTEPOWANIA

Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta, ktdra otrzymata najwiekszg liczbe punktow.
Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mogt wybra¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej liczbie punktow, Zamawiajagcy moze wezwac
Wykonawcéw, ktorzy ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie oferowanej ceny.

Wykonawcy, skitadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby
Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg odmowit podpisania umowy
lub gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawcg stato sie niemozliwe z innych przyczyn.
Umowa zostanie zawarta z Wykonawca, ktory otrzymat najwiekszg liczbe punktéw za ztozong
oferte.

XIV. OPIS WARUNKOW ZAWARCIA | ZMIANY UMOWY

. Zamawiajgcy informuje, ze sktadajgcy oferte akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaly sie

miedzy innymi nastepujgce zapisy:

a) przewidujgce kare umowng w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia, w przypadku nie
wykonywania zlecenia lub wykonania go w sposob nie zgodny z postanowieniami umowy
oraz bez zachowania nalezytej starannosci w szczegdlnosci sposobu prowadzenia
doradztwa, jakichkolwiek nieuzasadnionych opdznien w dostarczaniu dokumentacji oraz
informowaniu o nieobecnosciach;

b) przewidujgce kare umowng w wysokoséci w wysokosci 5.000 zt ptatna terminie 8 (o$miu) dni
od otrzymania stosownego wezwania od Zamawiajgcego, jesli Wykonawca nie poinformuje
Zamawiajgcego o0 niemoznosci Swiadczenia ustug w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy odstgpi od naliczania kary umownej w przypadku, gdy
Wykonawca udowodni, ze niepoinformowanie Zamawiajgcego przez Wykonawce byto
wynikiem dziatania sity wyzszej (zdarzenie losowe);

C) zastrzegajgce prawo Zamawiajgcego do dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego
wysokos¢ zastrzezonej kary umownej na zasadach ogdlnych — przyjetych w Kodeksie
Cywilnym w przypadku niepoinformowania niezwtocznie Zamawiajgcego przez Wykonawce
0 niemoznosci Swiadczenia ustug oraz naruszenia wykonywania niniejszej umowy, w wyniku
ktérych Zamawiajgcy poniesie szkode wyzszg niz zastrzezone powyzej kary umownej;

d) zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢é potrgcenia naliczonych kar umownych
Z wynagrodzenia Wykonawcy;

e) zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przewyzszajgcego wysokos$¢ kar umownych, na zasadach ogélnych;

f) zastrzegajgce mozliwos¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego
w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkow podpisanej umowy, w tym m.in.
stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdznienia realizaciji
przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem.

. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, jezeli zmiany te sg korzystne dla
Zamawiajgcego lub wynikly z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, W szczegolnosci zmiany mogg dotyczy¢: terminu obowigzywania umowy,
harmonogramu kurséw, zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie
majgcym wplyw na realizacje przedmiotu zamoéwienia. O zmianach Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawce w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni kalendarzowych.
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3. Strony dopuszczajg mozliwos¢ wyptaty wynagrodzenia czesciowo adekwatnie do
zrealizowanych etapdw ustugi. Terminy wyptaty poszczegolnych czesci wynagrodzenia okresli
Zamawiajgcy.

4. Strony dopuszczajg mozliwo$¢é zmiany osoby wyznaczonej przez Wykonawce do realizacji
zamoéwienia, pod warunkiem, ze osoba ta spetnia wszystkie wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym oraz posiada doswiadczenie nie mniejsze niz
zaoferowane przez Wykonawce w ofercie. Zmiana osoby wymaga wczesniejszego
zatwierdzenia przez Zamawiajgcego.

XV. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajgcy zastrzega sobie uprawnienie do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru

oferty

lub uniewaznienia Postepowania bez podawania przyczyn. W takim przypadku

Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego w przypadku
skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z powyzszych uprawnien. W tym zakresie Wykonawcy
zrzekajg sie wszelkich ewentualnych przystugujgcych im roszczen.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

1.
2.
3.

4,

Zatgcznik nr 1 — wzér formularza ofertowego;

Zatgcznik nr 2 — wzér oswiadczenia Oferenta;

Zatgcznik nr 3 — wzor oswiadczenia o braku powigzania osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym;

Zatgcznik nr 4 — wzér oswiadczenia Oferenta o spetnieniu klauzuli spotecznej.
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